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Rozdzi a

WSTNP

Dokumentacjata przeznaczoa jest dla administratora programBGA T NI K
Przedstawiony jestwejs pos - b instalacij. [ usuwani a
konfiguracji i innych zada®& administrat

1.1 Dokumentacja programu

Dokumentacja programu skgada sin z nast

Dokumentacjau Uy,t k o-wzawideaa opis funkcji programu oraz zasady
obowi Nzuj Nce podczas pracy z programem,
Dokumentacjadministratora niniejszy dokument.

1.2J ak k or zdokutentacji?

Dokumentacja administra@mpodzieloraj e s t na szeSi cznSci

zawiera podstawowe informacje dokumentacji i j ego mi ej scu W
dokumentacji program®GATNI KW cz f Sci drugi ej przeds
opis programu i jego zada@& oas - W tremgeci
instalaciKonf i guracja programu jest om-wiona
cznSciach om- wi one s N wszystkie funk

administratora.

Wst Ap 5



Konsekwentne stosowani e w dokumenci e
wyr - Uni efdiae,w stppoksoby zapisu Kkl awiszy,

jednolita terminol ogi a, ugat wi a poszu
informacji. PoniUej przedstawiono stos
iprzyjnte konwencje zapiichh Xrdaowi srziye loutk
interpretacji.

Stosowane style czcionek

Nazwy poszczeg-lnych el ement -w aplika
komuni katy) sN wyr-Uniane stylem czcion

Styl czcionki Znaczenie
PG AT N10k02.002 Nazwa aplikacji, programu lu
tablicy.
Rejestr Pgatni Oznaczenie nazwy okna.
Start Oznaczenie polecenia w menu o

przycisk-w na p

ENTER Oznaczenie klawisza.

Zapisz Oznaczenie przycisku.

Czy nadpi sal Tekst okna, tekst komunikatu

katalog? aplikaciji.

Nie wolno Oznaczenie wa U
opisu.

Stosowane symbole

W dokumencie stosowane sN teU nastnpuj KN

Symbol Znaczenie
Uwaga bardzo waUna ddurgtu
F widzenia aplikacji lub z przyczymerytorycznych.

Informacja pomocnicza.
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& Oznaczenie przykgadu.

vk | Oznaczenie ikony.

Stosowane konwencje zapisu

Do

oznaczeni a

KLAWISZ1 + KLAWISZ 2

KLAWISZ1, KLAWISZ2

Wst Ap

kombinacji i sekwencji

Znak plus (+) pomin
oznacza, Ue podcza
kl awi sz a, kl awi sz @
wci SnNaitypyrzykgdad po

kl awi sze ALT + ESC

trzymal wci Sni dinmcil
r-wne8nie kKl awinaszst
zwolnil Je&ba. znaki e
rozdziel one wi QA c¢cozniacze
to, Ue wszystkie wy
byl wciskane w tym ¢

Przecinek (,) p kdamiszi
oznacza przyciSniinc
kolejno, jeden po drugim. Nar zvy
pol ecenie Anaci Snij
Ue nal eUy przyci ALT NI
nastfipniezwoitneciBRNE

k|






Rozdzi a

OGELNY OPI'S PROGRA

Og -

ny

opi s

v

Celem programuPGATNI11K.02.002 j e st zapewni eni e peocd
dokument -w ubezpieczeniowych i wymiany

ProgramPG A T N10k02.002 przeznaczony jest do instalowanialUy t k owani a
przez pgatni k-w skgadek dryanz pp oadnoiwnti -kw
biwur rachunkowych, RGA T K [mxyraz piervestydubu j N pt
wczeSniej uUOywal i poprzednich wersji p

Aby umopPprizwigbt owanie dokument-w ubezpi

wpostaci el ektronicznej (z zapewni en
ii nt egr al n o Swewersjihaprenpveejoimich papkawrie przekazanie
doZzUS program pozwala mindadzy i nnymi na:

1. manual nN rejestr ac jubBezpieezenjowybh, w d o k u me

2. aut omatycznN komuni kadajniy czh ZU X oonrta 2 gf
i ubezpieczonycKSIZUSaj duj Ncych sin w

3. zasilenie dokumeami ubezpieczeniowyi przygotowanyi wc z e Sni e |
w systemach kadrowp § ac gqwy c h

4. aut omatyczne wykorzystanie domnych p (
sgowni k- w a ddo e spwyggtavan a dokument - w
ubezpieczeniowych,

5, weryfikacjn ywolrydokowmgmwianw ubezpiecz
przygotowanigaportu owynikach weryfikacjj

progr amu 9
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6. aut omatyczne tworzenie dokument -w r
dokumenit nwegno mi esi Nc a or az na po
rozliczeniowych pobranych z ZUS podczas aktualizdajiych

Aby pobral dane archi wal@entz uildl

Telefonicznej ZUS

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

wyliczanie p - | kwotw wypcohs zczeg- | nych dok
rozliczeniowych z uwzgl Adni eni em r-Unych s
skgadek,

d ukowani e dokument -w zggdgoszeni owyc
znumeremwe r s j i zamieszczonym w nagg- wku
przygotowywanie przelew-w bankowych
oraz drukowaah&owyezbl ewdaekbment -w wp

aut omatyczne t wor zeni e [ drukowani
i Informacji rocznej dla ubezpieczonegaraz ich zapis w formie
elektronicznej. Informacjez a wi er adarido mnalneUnych skga
na ubezpi ecz eubezpeczesip adjowane,nzstawienie
wypgaconyc ho kSweisa dwc zper@ eir w oraz dane
kt-rego odpr @adkanhnbazapiaczenie zrowome J

pracn u pdgatnik-w wielooddziagowych,
deklaracji rozliczeniowg w centrald. firmy, na [
i mi ennych przygotowywanych ,przez pos
pr zygotowanie i weryfikacjn zestaw-w

wy s y JokZ0Si potwierdzeniewy s yzgeksit aw- w dokument -
rejestrapgjnoiasaftanmacpr zetworzenia do

aut omatycznN weryfikacjn i aktwualiza
prawi dgowego funkcjonowani,a weryfika
aut omatycznN aktual i zac]sjtuapjiigdyppe w i bi
strone ZUS przygotowano n o wNProgramn k ¢ j on
samodzielnie wykrywa, czy komponenty
W- WCzas wykonuj e autoaktualizacjn.
uUyt kowni kom programu korzystanie z
konecznoSci samodzi el nej i nstalaciji

sgowni k- w,

obsgdgugn certyfikat-w kwalifikowanyc

(EiDAS) Parlamentu Europejskiegdrady (UE) NR 910/2014 z dnia 23
lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicziej us gug zauf an
odniesieniu do transakcji el ektroni ¢
uchylajNce dyrektywn 1999/ 93/ WE
pobranie z ZUS indywidualnego numeru
skgadek

QT
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Og -

ny

opi s

18.

19.

20.

21.

22.

23.

przygotowani e oSwiadczenirmaportzami .
informacyjnych oraz przygotowanie raportu informacyjnego ZUS RIA
iprzekazanie go do ZUS drogN el ektro]

przekazanie zggoszeni a [ i miennych
wykonuj NcN dziagal noSl gospodarczN n
pobranie z ZUS infor@c j i o] sp-gkach w Kkt -ry
wsp-I nikiem.

pobranie z ZUS informacji o mi esi Nca
wykorzystaniu ulgi w zwiNzku z prowa
skaln

przygotowanie i przekazaniwgchaa ZUS ¢
osoby prowadzNce pozarol niczN dzi

uwzg | A d n izmienioryyechzasad rozliczaniada pJacani a skgad
ubezpieczenie zdrowotne

pobranie z ZUS informacij.i o formie
danym miesi Ncu eraiz doochodytchbodzzi dz
gospodarczej dla cel -w wyliczenia sk
zdrowotne.

24.o0bsgugn podpi su o sdowndzie.t ego zawartego

progr amu 11






Rozdzi a

INSTALACJA
| USUWANIE PROGRAMU

PGATNjest pr ogramem wi el ostanowi skowym i p
danych. Program pracuje na komputerach klasy P&nstalowanym systemem
Microsoft Windows.

W dal szej c¢czfnSci rozdziagdu znajdziesz |

wymaganiach programRGA T N1 K

instalacji programiPG ANIK,

Sposobie usunincia programu,

umi ej scowieniu plik-w programu i dar
opcjach programu.

Instalacja i suwanie programu 13



3.1 Wymagania

31.1Wymagania sprzntowe progr at

Konfiguracja minimalna;

procesor PentiunM lub szybszy

1GB pami nlcub R&IMNAC e ]

1-2GBwolnejpr zestrzeni na dy-swk w atlvedrndySne i
od przewidywane] wiaz dakesSinstalowargchy  d a n
komponent - w

kart a graficzna SVGA pracuj Nca w

wy SwietlajNca 16 milion-w kolor - -w (°
drukarka atramntowa lub laserowad r uk uj Nc a z rozdzi
przynajmniej 300 dpi

karta sieciowa z dostfiipem do szer ok«
czytnik kart kryptograficznych.

3.1.2 Wymagania systemowe programu

ProgramP GAT Nrdoklde byl urnahtaimp syfeyachn @h
operacyjnyc{i w pol ski ej )wersji jnzykowej

Komunikacjae | ekt roni czna z ZUS wymaga jed
u

Windows Server200B2 z Service Pack 1 (1l ub w
Windows Server 2012,

Windows 7 z Service Pack 1,

Windows 8

Windows 8.1

Windows 10

Windows 11,

Windows Server 2016.

Windows Server200B2 z Service Pack 1 (I
Windows Server 2012,

Windows 7 z Service Pack 1,

Windows 8,

Windows 8.1,

Windows 10

Windows 11,

Windows Server 2016.

Wymagane dodatkowaprogramowanie:

14

I nternet Explorer w wersji najwyUszeé
.Net Frameworkv wersjach.5 do 4.8

Dokumentacja administratora



Poc zy n pjkiste aktaatizacji nr 192 z lutego 2020 rpkemunikacjaz
F ZUS bndzie moUliwa wygNcznie prz"
wersje protokog-w TLS (tj.: 1.1,
Dl a wersji systemu operacyjnego
F wyst Npi l problem Rgazmialjani em pr «
Uwagal!
F Kwal i fi kowane Urzndy Certyfikacji
kart definiujN wgasne wymagani a
t ykfti

obsguguj Ncego cer, -kraet yowakgwNal lapil ofsn

ograniczenia

Ponadtodour uchomi eni a programu wymagane sN:
1. Komponenty dost npwwerdiicondjammeR.clh MDAC

2. Jeden z motor-w baz danych:

MS Jet 4.0 z Service Pack 6 |l ub wyUsz
MS Access),

SQL Server 7.0 z Service Pack 4 | ub w)
SQL Server 2000 z Service Pack 1 [ ub
SQL Server 2005 lub SQL Server 2005 Expiediion,

SQL Server 2008 lub SQL Senw2008 Express Edition

SQL Server 2021lub SQL Server 202 Express Edition

SQL Server 204 lub SQL Server 204 Express Edition

SQL Server 206 lub SQL Server 206 Express Edition

SQL Server 207 lub SQL Server 207 Express Edition

SQL Server 2019 lub SQL Server 2019 Express Edition

Program instalacyjny programBPGATNIpkod ej muj e pr - b
wszystkich komponent:-w niezbndny
jednak konfiguracje, na kt-rych

Instalator programu P GATNInkt al uj e nastfipuj Nce skg.
wymagane do poprawnej pracy programu (]
- Pliki programuPGA T NI K
- Microsoft Data Access Components (MDAC) 2.8 SP1 w polskiej wersji;
- Przy wyborze rodzaju bazyanych MS Access instalowany jest aparat
bazy danych Microsoft Jet 4.0 Service Pack 8 w polskiej wersji
jnzykowe|j

F Przy instalacjiprogramiPGATNwWK magane sN prawa ¢

Instalacja i usuwanie programu 15
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Do prawi dgowego RGARgynagany jesp pakiey MNE
Frameworkw wer sji 4.5 | ub wyUsze|] (dc

Il nstalacja tego komponentu moUe |
w trakcie instalacji programBGATNI KW tym przypddlow
Pobierz i Z a i n-sSystemn Wijndowsrpobieraenwymajgaine
pliki z usgugi Wi ndows.Update i [

W przypadku, gdy uUytkowni k pomi.
programuPGATNI Kkoni eczne bndzie samodz

Framework w wersji 4.5 lub wyUsz:
Do komuni kacj. programu Pgatnik :
w wzwyU) przy u MISOEEDBSQLs wymaganav fest Keg
wczeSniejsza instalacja w systen

razem z serwerem SQL.

JeSlIl i chcesil sgrzoygwadzmas z

sterownik MSOLEDBSQL,z al og u j sin do SQL M
naziwmstancjn ser wer afi Linkeyg Barver§ Proviferst
Sterowni k pojawi sifn na |iScie, |

- (I O 5<rer 12.0.2000 - 52

+ [ Databases
+ [ Security
- [ Server Objects
+ [ Backup Devices
- 1 Linked Servers
- [ Providers
%51 ADsDSOO0bject
%5 Microsoft. ACE.OLEDB.12.0
T Microsoft. ACE.OLEDB.15.0
_j Microsoft.Jet. OLEDE 4.0
T MSDAORA
751 MSDAOSP
55 MSDASQL
551 MSIDXS
T MSOLAP
|- M5OLEDBSQL |
"= Search.CollatorD5S0
55 SQLNCU
55 SQLNCLILL
=1 SQLOLEDB
+ [ Triggers
+ [ Replication
+ [ Management
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Rysunekl. Okno dialogowet. i st a st erowni k-w w SQL Managenm

3.2 Instalacja programu

Wniniejszym rozdziale opisano spos-b ir
PGATNI K

3.2.1 Scenariusze instalacji programu

Il nstalacja progrpame pffpatandizka nnao the dbw-ic h
1. Pierwszyscenariuszobej muj e instalacjn programu
dopiero rozpoczynaj Ncych komuni kacjn
UUytkownicy’rozpopzynachy komuni kac|j

zainstal owal pednN wersjn programu Pg
Poi nst al acj i pednej we rokrgsowaghtuabizgciaa mu mo
do najnowszej wersji za pomocN udostn
2. Drugi, pol egaj Ncy na przeinstal owani u p
wersjn, wednyytckich dotychczasowych uu
Pgatni k.

3.2.2 Instalacja programu

Pakiet instalacyjnyprogramuPG A T Nw KVERSJI 10.02.002 jest dosti py na
stronachinternetowychhttp://www.zus.pl/firmy/progranplatnik/pobierz

~

wykonal procedurn weryfikacij.i w e

F Przed Zzainstal owaniem programu i
72Sprawdzenie autentycznoSRSATNEr s

Do przeprowadzeni a instal acji Wy magan e
uUyt kowni ka posiadaj Ncego prawa admini s

JeSl i wczeSniej kRS® 7 yvekWERGIe18.01.001, gor 0 g r a mt
program instalacyjny 100G00P z jednoczesnyns t al ac
przejnciem dotychczas owytaldguinstalacgnegoe &E ( m.
lokalizacji bazy danych i innych danych programu, okresu rozliczeniowego,

pgatni ka wybranego do kontekstu), tyl
Zzainstal owana naj wyUsza udostninpni ona
Uwagd

F ProgramPG A T Nw WERSJI 10.02.002z ast npuj e we Ozngcz

to, Ue po zaild82082no wa mifiuw zwer snjoiUl
korzystania ze starszych wersji programu
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http://www.zus.pl/firmy/program-platnik/pobierz

Uwagd

F ProgramPGA T N1K02.002pr acuj e z Ha3&Ni WMnylc:
programuOz n a ¢ z po aktualizacj(beogramu konieczna jest konwersja
utworzonych w poprzednich wersjaphogramu( p at r z 7.t Knawergja
bazy danych

Instalator programu Platnik 10.02.002 *

Uwagal

MNa tym komputerze jest zainstalowany Program Pratnik 10,071,001,

Wybierz czynnodé do wykonania:

Ddinstaluj zainstalowar | prograrm Patrik 10.01.001.
E Wukona| instalacie programu Pratnik 10.02.002.

| < Wstecz ][ Dalej > J | Anuluj l

InstallShield

Rysunek2. Okno dialogowet nst al at or pl0.62002a mu PgJatni k

1. W oknie powitania kreatora (patfysunek3) kliknij przycisk Dalej, aby

kontynuowal proces instalacji
W oknie tym oraz w kaUdym Anagtiapnym
spowoduje zatrzymanie instalacimo Uesz t ego dokonal w

Po kIl i kni ncAnuuj pprrozgyrcains kiunst al acyjny b
dodat kowo potwierdzenia zamiaru rezyg
zamiar, kliknij przyciskTak.
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Instalator programu Platnik 10.02.002 X

Witamy w kreatorze InstallShield Wizard dla Phatmk

InstallShicld | <wstecz ][  And |

Rysunek3. Okno didogowe:l nst al at or pl0.62002a mu PgJatni k

2. JeUel i program jest i nstal owany na
zainstal owana poprzedni a wleokabzaca, t o n
docelova (patrz Rysunek4). Kliknij przycisk Dalej, j e Uel i odpowi
proponowana przez program instalacyjny lokalizacja:
C\ProgramFile§ Assecd?olandSA Matnik. Mo Ues z zmi eni
proponowanN | okrayciskZ mc,pafFas kh phkia¢ Nws paz
inny katalog.

Uwaga
F W przypadku instalowania programu nal@itbwych systemach Windows,
zaleca sifi zmianin domySlnej |l oka

znak-w di akr @PpgrantrijesAssecdiogiandSAPIatnik.

Program moUna zainstal owal w dowol
odpowi edni e uprawnieni a, na komput e
programu.
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Instalator programu Platnik 10.02.002 x

Lokalizacja docelowa

\Wybierz katalog, w ktdrym zostang zainstalowane pliki programu

. Zainstalu) program Phatnik w katalogu:
-5 MAsseco Poland SANPlatnik

InstallShield

Rysunekd4. Okno instalatord:okalizacja docelowa

3. W nast np rokalizacpklanycle programipatrzRysuneks) kliknij

przycisk Dalej, jeUel i o d gponawasad przez Cgrogram r
instalacyjny lokalizacja:CA\ProgramDataAsseco Poland S2atnik.

Mo Ues z zmi eni | proponowanN Zmb,& €&l i zac
anasthpnie wskazujNc inny katalog.
samodzielnie, programy Swi et | i k o mucnziyk anta dza [ p yptraami:
zapisu w tym katalogu i w jego podka

(patrzRysunekb). Kliknij przycisk Tak.

Jako l okalizacjn danych progr amu m
uUOytkowni k ma odpowi edni e uprawni e
uruchomiona instalacja programu. Ni ¢
roboczymprogramu j eSli f ol der t @rogramhilgsd uj e
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Instalator programu Platnik 10.02.002 x

Lokahizacja danych programu

\Wybierz katalog, w ktdrym beda umieszczane pliki danych programu.

lanwch programu w katalogu:

oland SA\Plathik

4% Wskazany kataleg do przechowywanie danych programu juz istnigje.
WY Czy chcesz, aby program instalacyjny nadat wszystkim uzytkownikom
prawa do zapisu w tym katalogu i w jege podkatalegach?

Rysunek6. Okno instalatoraNa dani e praw do zapisu wszystKki

4. WnastiApnym RykBunek® wypadiezrxz typ bazy, K 1
odpowi ada twoim potrzebom orazi gwar an
kliknij przycisk Dalej. Mo&s z wybral bazn aktual nN,
pracowagdeS (tylko w przypadku instal
progr amuMS Acbtessz (MS JET 4.0) lub SQL Server.

W przypadkuvyboruMS Accesswr az z pr ogramem zostandl

wszystkie komponenty systemu operacyjnego wymagane do praty aNz N
danych.
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Program instalacyjnyG A T Nw KVERSJI 10.02.002 nie instaluje motoru ba

F danychSQL Server. Praca zSQL Server wymaga samodzielnej inséaji
jednej z wersji motoru baz danych wskazanej w rozdziale \yhaganis
systemowe programu

Decyzja o wyborze odpowiedniego moto

Nie da sin jednoznacznie podpedadwiakd zi

kryteria pomocnicze:

f UUOyci eMSHacess jest bardziej uzasadnione dla:

- zastosowa® jednostanowi skowych (] e

- zastosowa@® z obsgugN jednego pgatn

- stosunkowo niewielkiej liczy ubezpieczonych (np. do 1000 bs)

T UUOyci &Qb Server jest bardziej uzasadnione dla:

- zastosowa® wielostanowi skowych (r -
jednej bazie danych)

- obsgdugi wielu pgatnik-w (biura rac
- obsfuga duUej liczby ubezpieczonyc
Instalator programu Platnik 10.02.002 X

Typ bazy danych

‘wbierz typ bazy danych, ktory najlepie) odpowiada Twoim potrzebom.

Program Ptatnik bedzie pracowat z baza danych

O Aktualng [MS Acc C:\ProgramD ata\Asseco Poland SA\Platnik\B aza'Platnil. mdb']

® MS Access [MS JET 4.0

® SOL Server

InnstalIShield [ < Wstecz ][ Dalej > [ Ak |

Rysunek7. Okno instalatoral'yp bazy danych
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JeUeli wybierzesz pracin z aktualnN b
wprowad¥ dane adm(parz lgak7 Rysuoekl@®. pr ogr amu
JeSli zdecydowageS, Ue pMSoAggessmm biidzi
kol ejnym kroku bndzi esz mi ag mo Ol i
zaznaczenieopdfhc i ut wor zy I, czy pragiam idstatagyjoyh

ma utworzyl nowN, do Rysshekd)N hlaezlfe | da cyho
gNcgiydl z bazN ,pkandbivglbrowhaNN ut wor zon
wersjach programunie zaznaczaj opgjitylko kliknij przycisk Dalej.

Instalator programu Platnik 10.02.002 x

Tworzenie bazy danych

tworzpc baze danych MS A ktdre) beda

& Chee utworzyé baze danych

InstaliShield [<Esbel:z ][ Dalej > J [ Anvki |

Rysunek3. Okno instalatoralworzenie bazyahych

6. W przypadku wybraniaopcthc i ut wor zyl,pba it zéa Sy d h
do kol ejnego kroku podaj nazwhih pliku
do tej bazy, a n asalef(patraRysunek9). Plik ten j pr zy
zostanie umieszczony w folder&aza w lokalizacji danych programu
wskazanej przez Ciebie w jednympzo pr z e d ni € bokalkacja k - w
danych programypatrzRysuneks).

Dop- ki PgAaggjreast wykorzystywany dadmrN
danych, podawani e hasga dostipu do &
bhndzi ajane.y m
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F Nie zaleca sifn uUywania polskich
tworzonej bazy danych.

o ba
F hasga, kt gadaj N si n \wiakie fiteryj |

oraz cyfry lub znaki specjainli e zal eca si i uUywa
znak-w diakrytycznych.

Hasgo dosthnpu d zy danych nie
re sk '

Uwaga

F Hasgo do bazy danych naleUy koni t
przed udostipni eni em uonsi oebSocni | nive pze
kopercie w sejfie). Jego utrata
pogNczenia z bazN danych, np. w |
Hasgdo do bazy dany cUstawienid baay dangch e n i

Has gdo bazy jestdmsteizmu edmes adé&kdha

ZUS, posiadaj Ncy autorskie prawa
udzi el enia pomocy w odzyskania hi
jego zagubienia lub zapomnienia.

Instalator programu Platnik 10.02.002 *

Tworzenie bazy danych

Wprowadz nazwe plku bazy danych.

Podaj nazwe plik 2 wh, kid dzi ieszczony w katalogu
'C:\ProgramD ata'a. ola atnik!

Podaj hasto dostepu do tworzone) bazy danych:

Hastar

Potwierdzenie hasta:

InestaliShie!d ' < Wstecz ][ Dalej >

Rysunek9. Okro instalatora: wprowadzanie nazwy bazy
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7. W kolejnym kroku kr eat orKanfignrawargek r ani e

konta Administratora program(patrz Rysunek10) , w kt-rym wproa
nazwi sklmas doni aadmi ni stratora programu,
Instaluj.
Hasgo administratora programu mu:
zawi er al mage i wielkie litery ol
Instalator programu Platnik 10.02.002 X

Konfigurowanie konta administratora programu

‘Wprowadz dane, ktore beda potrzebne do uzywania programu

Podaj imie, nazwisko oraz hasto administratora programu Patnik:

Login: ADMINISTRATOR

| i ALICIA

Hasto:

Potwierdzenie hasta:

InstallShield | < ‘Wstecz ][ Instaluj J | Anuluj l

Rysunekl0. Okno dialogoweKonfigurowanie konta Administratora programu

W przypadku instal acji aktualizuj Ncej
Konfigurowanie kontsAdministratora program(patrzRysunekll) znaj dowal
sin bndzie i min i nazwi sko administraf
poprzedni ej instalacji, kt -re w zal eUr
pozostawil bez z mihacrz.a s Mp e o vhaads?g o d ocatdynci

programu, a nhastlis@oj.ie KkKIikni|j przyci sk
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Instalator programu Platnik 10.02.002 X

Konfigurowanie konta administratora programu

Wprowadz dane, ktdre beds potrzebne do uzywania progranmu

Podaij imie, na o oraz aktualne hasko administratora programu Pratrik:

Login: ADMINISTRATOR
| rrie ALICIA

m Aktualne hasko: m

InstallShield | < Wstecz ][ Instaluj J [ Anuluj l

Rysunekl1. Okno dialogoweKonfigurowanie konta Administratora programu

8 Program instalacyjny rozpocznie wykon;
i konfiguracja systemu, patRysunekl?2).

Na ekrani e |Stjimstalaci swnkboknym zost ¢

F stan zaawansowania instalacji pr
programuwPsaTNZiIOSt anN umi eszczone we Wws
Programy zostanie dodana nazwa grupy.
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Instalator programu Platnik 10.02.002 X

Stan instalacp

Instalator programu Phatrik wykonuje 2dane operacie.

Trwa instalowanie pakietu WHRFSL...

InstallShield P

Rysunekl2. Okro dialogowe Stan instalacji

9. W ostatnim okni e, k't - r Rysupelidakliknij si n ne
przyciskZ ak 0.Eclze SI1i chcesz od raliu poacain
programem, zaznacz pole wybolir uc hom pr ogi inj Pgat ni
przyciskZ a k o Ec z

plik-w niezbindnych do pr awiPdAramke
Wykrycie ewentualnego braku powoduje skopiowanie ich do odpowiednic
folder-w systemowycdzi adparnicah ma e
konieczne ponowne uruchomienie systemu. Informatyaazostanie

wy Swietlona w formie odpowiedni e

F Podczas instal acji I nstal ator spi
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Instalator programu Platnik 10.02.002

Kreator instalacji zakoriczyt prace.

Program Ptatnik zostat zainstalowany. Kliknij przycisk Zakoricz. aby zamknaé okno
kreatora.

W Uruchom program Phatnik

InstallShield [<ﬂstecz ][ Zd&uﬁcz] | Anuluj l
Rysunekl3. Okno dialogoweZ a k o EGc zeni e i nstal acj.i
100W sytwuacji, gdy poprzednia wersja pro
chcesz korzystal z jej bazy danych,
pogNczenie do tej bazy. JeSli baza d
programu znaj dowa g a ji,sayliw padkatatogBazal n e |

I
umieszczonym w katalogu roboczym programz, @ | e pa zeinii e Si | N
podkataloglBBazaw kat al ogu danych nowej wersji

kroku Lokalizacja danych programipatrzRysuneks) . Anal ogi czni e
post Npi l z plikiem bazy archi wum, j e
pl i ki danych (inne ni O pliKki baz) nal
l okalizacj i, nat omi ast wszystkie nowe
lokalizacji dawych  programu. Pl i ki baz nal eUy [

do kataloguC\ProgramDat&Asseco Polan8APatnik\Baza

FoIderProgrametanoDe byl folderem ukrytym.
sprawdzil opcje folder -w i wyszuki wa
Pouruchomieniu programu, bndzi esz mu -
pogNczenie do bazy w nowe|j l okali zact

pogNczenie do bazy archi wum.

28 Dokumentacja administratora



33Usunincie progr amu

Usuni nci ePGpTNjexirrealimawane vé p o s - b diagystermuy
operacyjnego Windows.

opis zostag dostosowany
ch wersjach system-w pr

Aby usunNi program:
1. Ws k a U Stag mkiiknij na nim lewym klawiszem myszy.

W systemie windows 10 meritart ma nast Apuj Nc N..st al
Na ni Uszych wersjach s ymsat e nmm-nwW oppoesrtaac

2. ZrozwijanegamenupoleceniePanel sterowania.

3. Na ekranie pojawi sin st Ranellsterowaoiave
(patrzRysunekld) , w kit - r y rodihstaluj grograin i k o n i

[ Panel sterowania - m}
I > Panel sterowania v {0 Szukaj w Panelu sterowania »

Dostosuj ustawienia komputera Widok wediug:  Kategoria ~
System i zabezpieczenia 51 Konta uzytkownikéw
Zapoznaj sig ze stanem komputera GZ”ﬂ e typ konta
Zapisz kopie zapasowe plikdw za pomoca histori
plikéw -

' S255 Wyglad i personalizacj
Kopia zapasowa i przywracanie (Windows 7) yglaa 1 personalizagja
. —
N Siec i Internet . . : :

Ly i s Zegar, jezyk i region

Wyswietl stan sieci | zadania R
~ Dodaj jezyk
Wybierz grupe domowg i opcje udostgpniania y . . i
Zmien metody wprowadzania
7 Sprzet i dzwiek Zmien formaty daty, godziny lub liczb
¥ Woyswietl urzadzenia i drukark P
ﬂ Ede - Utatwienia dostepu
00a) urzaczenie i Niech system Windows sugeruje ustawienia
Dopasuj czesto uzywane ustawienia mobilnosc R _
Optymalizuj wy$wietlacz wizualny

Programy

[5] Odinstaluj program
Uzyskaj programy

Rysunekl4. Okno:Panel sterowania

4. W oknie Programy i funkcjgpatrzRysunekly) zaznacz na
I i SPogiael®m02.R02 kliknij przycisk Odinstaluj.
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[yl Programy i funkcje — [m] *

“— v P [-‘f' > Panel sterowania > Programy * Programy i funkcje ~ | Przeszukaj: Programy i funkcje P

Strona gtdwna Panelu

“terowania Odinstaluj lub zmien program
Wyéwiet zainstalowane Aby odinstalowac program, zaznacz go na liscie, a nastepnie kliknij przycisk Odinstaluj, Zmier lub Napraw.
aktualizacje
G Wiacz lub wylacz funkgje . h _ =
systemu Windows Organizuj Odinstaluj f= 0
Zainstaluj program z sieci Nazwa Wydawca Zainstalow.. Rozmiar Wersja -
[ WRFKL 1.05.001 Asseco Poland S.A. 06.12.2018 1.05.001
[=E] WRFSL 1.03.001 Asseco Poland S.A. 06.12.2018 1.03.001
[ WRF (Ptatnik) 1.06.001 Asseco Poland S.A. 06.12.2018 1.06.001
EPlatnik 10.02.002 Asseco Poland S.A. 06.12.2018 10.02.002 .,
< >
3 Asseco Poland S.A. Wersja produktu: 10.02.002 Link do pomocy tec.. www.zus.pl
F Link do Pomocy: www.zus.pl

Rysunekl5. Okno dialogoweProgramy i funkcje

5. Na ekranie poj awi | 88 fialoaktnoor dpiraol gor gaonw
10.02.002patrzRysunekl6) , aby us PNl wspystkiegega m
sk ga,dkliikkni jOdii kotnal uj zainstal owany \
P g a t1m(2.R02

Instalator programu Platnik 10.02.002 x

Uwagal

Ma tym komputerze jest zainstalowany Program Patnik 10.02.002.

‘wiybierz czynnofé do wykonania:

Odinstaluj zainstalow | program Phatnik 10.02.002,

InstallShield | < wistecz ][ Dalej > ] | Anuluj l
Rysunekl6. Okno dialogowetnstalatorp r o g r a mul0.2®@2t ni k
6. Pot wi erd*¥, Ue chcesz usunNi program i
przyciskTak w okniePotwied ¥ d e i rfpatizRybuaeklj’)n
30
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Potwierdz odinstalowanie

o Czy cheesz usunad aplikacje i jej wszystkie sktadniki?

Tak Mie

Rysunekl?7. Okno dialogoweP ot wi er d¥ deinstal acjn

7. Po rozpoczniciu pmuceasau eksawari aoprtaqin
oknoStaninstalacji kt - re pokazuje zaawansowani
8 Po zako@®zeniu usuwania programu na e
(patrz Rysunek18) - kliknij przycisk Z a k o, Ecazby zakoE&czyl u
programu i uruchomi l ponowni e komput e

Instalator programu Platnik 10.02.002

Obstuga zostata zakonczona

Ins hield Wizard zak b wykonywanie operacyi zwiazanych z obeugs programu
Ptatnik.

O Tak, chee teraz uuchomic ponownie komputer,

#® Nie, uruchomie ponownie komputer poznie].

kie dyski z napeddw, a nasteprie kliknij przy koricz, aby zakariczyé

InstallShield | < Wstecz ][ Zakoficz ] [ Anuluj ]

Rysunekl8. Okno dialogowelnstalatorp r o g r a mul0.HPeRt ni k
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3.4 Umiejscowienie programu

32

Obsgugi wane wersjyge wygteduwwbedpwscze Es
oddzielne przechowywanie plik-w danych
wykonywalnych, bibliotek itp.) przez umieszczenie ich w innych lokalizacjach.

Spowodowane jest to tym, Ue mowykI ikuy By
dane programu, nie maj N pr aRvog@roFigsody f i k
(Edzo tfAlA LREENFMswEt oEymodomySlinie ins

progr amy. W zwi Nzku z tym zmodyfi kov
przechowywani a PGATK v Wspzryosgtrkaimeu pl i ki :
progr amem z nfalderdan jwskazanychi podezas instalacji. Pliki

wymagane do uruchomiena i pracy programu znajduj N
progr amu, natomi ast pliki danych zapisy

ProgramPG A T Nutrzymuje dane o dokumentach ubezpieczeniowych oraz dane
pgatni ka w bazie danych,docodofament:- w. p
taki emu rozwi Nzani u mo Ul i we szyjblges t Sor
wyszuki wanie wybranych dokument - w.

W wersji 10.02.002 programu pliki wymagane do uruchomienia i pracy
programu standar dowo iChPsogranh Bildgssseeo s N w
Poland S¥Platniklub C\t £ A 1 A LINE TPNabjrafs FlesAésecy ©aland

SAPIatnik (w systemach 64 bitowych)natomiast pliki danych programu
standar dowo zapi sy W¥ProgramBatiAssago Holandd er z e
SAPIlatnik

Katalog ProgramDatajest katalogiem ukrytym d o my Slnie je
Aby byg waldedy nwybr al w oppockjaalt hu kf
i foldery.

J e Upoprzednie wersjeprogramu b yy gnstalowar z przechwytywaniem

ustawi e wer sjjszych esacwezwszkSaipl i ki pr
pl i kami danych) mo g N CARramijard Bile2ROKOMi 1w f
Software SX O { @ul W zawartych w nim podfolderach). Ma to miejsce w

przypadku, gdy na komput er708001lzzai nst al
domySI| ny mi ustawi eni ami zainstalowanaele j W sy
7.02001z przechwyceniem domy7®0N.e0f.cTakieust awi
umi ej scowi eni gstmdzdlekandv taBgcpowodowal t

podczas pracy pr oigemmuys tzavi Nzajnhc yc b rmrk
roboczego programuyV takiej sytuacjiz a |l e cian sd iafl a t0j0AO02ve r s j i
bez przechwytywani a domy Sjesacyez lwersji st awi e
7.01.001( czyl i po odinstal owani u pzepe zedni €
przeniesienie pliku bazy danycMS Accessdo nowej lokalizacji danych
programu ( 8.2.2Instalacja pragchm)i a g

Pozostage istniejNce pliki danych (inn
dotychczasowe|] l okalizacji, natomiast w
nowej lokalizacji danych programu.

W trakci e uOywania programu w folderz
podkatalogi:

| Aktualizacjadanych gdzieprzechowywanes N t y mc z a sograneu d an e
podczas aktwualizacij. zasob-w pgatni ka
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| Aktualizacjgprogramuy gdzieprzechowywane N t ymczasowe dane
podczas aktwualizacij. komponent -w prog

f Baza gdzie domySlnie tworzoK®Acsedy, bazy d

1 CRLgdzie przechowywan s N ostathich pdbranyclist CRL,

1T KEDWo zapisu plik-w KEDU eksportowanyc

f Loggdzie zapisywane sN | ogi Z systemu r
opi suj Nce stan systemu,

 Przelew gdzie przechowywane sN pliki pr z

1 PrzesylkiDozUS gdzi e przechowywane sN pliKki :
do ZUS,

f PrzesylkizzU§,dzi e przechowywane sN pliki zav
ZUS,

f Raporty w kt-rym przechowyivmper s ¢okuome
gNczenia kartotek ubezpieczonych, rap

f RaportyAktualizacjijw Kkt - rym pr zechowgpkivalipagi s N r &
komponent -w i wamystha @ir oglriakmuw t ekst o0\

! RaportyMIRw kt - rym prme esN olnfgmeagmiyes enczn
orazinformacproczrew post aci plik-w tekstowych,

§ Zalacznikigdzi e przechowywane sN pliki zagN

Lokalizacje zapisu niekt-rych z tych p

programu (patrzr o z d 4liKanfjguracja programu oraz w ustawieniach
przekazu elektronicago.

KaOdemu uUOytkowni kowi systemu Wi
F PGATNI Knal eUy zapewni | uprawni eni a
programu, w jego podfol derach i (

skonfigur owani a wymieg rsizamgyc Ir ow dtzi
programu w katalogu roboczym pr o

domySlna, naleUy zapewnii uUyt ko
folder - w. _ )
Nal eUy r-wnieU zapewni | upr awni el

t y mc z as otkewnika lubbiderze tymczasowym systemu operacyjne
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Rozdzi a

KONFIGURACJA PROGRAMU

4.1 Konfiguracja programu

W ustawieniach progranRGATNUK T zy my wane s N parametry

wartoSci, kt-re majN wpdgyw na wyliczeni .
wpgdgyw na dwyigalgNadni € programu. Odpowi ed
iparametr-w pracy z programem | est pi e
wykonal uUytkowninku. po instalacji progr a

Do parametr-w programu nal eUN:
okres rozliczeniowy,

zakres numer -w dokument -w rozliczenio
Opcje to mindzy innymi

opcje wpgywaj Nce na wygl Nd ekranu,
spos-b awykum&mt -w pgatniczych,
wySwietlanie Rejestru pgatnik-w przy
l okali zacj e ScieUek Zzapi su raport - w

eksportowanych paghkKe awniKEDW komuni kat -
IM/IR w postaci tekstowe]

Aby zmienil ustawienia programu:
1. Z menuAdministracja wybierz poleceniéJstawienia programu. .

2. Na ekrani e psawianaiprogsamgpatraRysumekl9) -z mi e E
parametr | ub op@K Nnabyklziakkiciepprowacti g kn
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Iﬂ Ustawienia programu
Ogdlne | Wwhiliczenia | Adresy internetowe | Inne | Lok alizacje

Qkres rozliczeniom

Miegige: | ‘Wizesien - Fok: | 2017 -

Zakrez numerdw dokumentaw rozliczeniowch

Zakres: 1-39 -
Opiz: dla dokurmentdw rozliczeniowch skkadanych za dany okres ozliczeniomwy

Pokazuj Rejestr pratnikdw przy starcie progranu Czas pomigdzy akiualizacjami |1 = dni
Pomoc Stan zystenu ok Al

Rysunekl19. Okno dialogowetstawieniaprogramui z a k @g klan e

411Szczeg-gowy opis parametr -\
programu Pgatnik
Poszczeg-Ilne par amPGATWEK s toapdcyj eu npireosgzrcazn
zakgdgadkach. Poni Ue|j znaj dujopcji@azith sz cz e
znaczenia w pracy z programem.
Zak g 6&dk @atreRysunekl9) zawiera:
okres rozliczeniowyi umo Ul i wi a okreSlenie okr es

wykorzystywanego do tworzenia

dokumen

zakres numer - w d o kychigestwykowystyveaaylptizyc z e ni o

wyliczaniu dokument -w rozliczeniowych
opcjn, kt-ra okreSla, czy Rejestr pga
programuumo Ul i wi a to gatwiejszy wyb-r pgece

dla biur rachunkowych.

par a

Zak g aliczeniz awi er a i stn wszystkich
prawi dgowego weyr lyif d zZkearcij a iskgadek
rozliczeniowych.
Do parametr-w wyliczeniowych nal eUN:

ss opa procentowa skgadKk,i na ubezpiecz

st opa pr o adkimaubexmeczerkeentowe,

st opa pr o adkimaubexmeczsnke@horobowe,

st opa pr o adkimdubexzmeczenke vypadkowe,

st opa pr o adkimdubexzmeczenke @drowotne,

st opa procentowa skgadki na Fundusz

36 Dokumentacja administratora
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stopa procentowa wynagrd z e ni a z a przekazywani
ubezpieczeniedrowotne

st opa procentowa wyhagr odzezpeczeniaz a wy p
chorobowegp

maksymal na wartoSi podst ampeczeniey mi ar u
chorobowe

kwot a zasi gku stagego z pomocy spogec
maksymal na wartoSi podst arpeczemay mi ar u

emerytalnerentowe

kwota najni Uszego wynagrodzeni a

podst awa wy mi ar uezpieckegiaasdpeokj e o aneubd | a
prowadzNcych pozaospoidazNz®zi agal noSi
m ni mal na podst awaezpiegzerigad ruo vecktgraed kdi | an a
prowadzNcych pozagospoidazNzdlzi agal noSi
kwota wykorzystywana do weryfikacji podstawy na ubezpieczenie
zdrowotne duchownych

m ni malna podstawa wymiaru skgadek dI
od dnia 2005)8-25.

Parametry wyliczeniowe prezentowameW postacirozwijalnejlistywa r t o Sci  z

zakregm dat obowWlzywkaiametr - w wylicze
wykorzystywanes No wyl i cze® skgadek na poszczeg

Z a k § Adiekyanternetonawviera

adres strony internetowej Zakgadu Ube
skgadek,

adr es pocztowy umoUl i wi aj Ncy komuni k
progmamuPGA T NI K

stronn inform achnN ZUS, gdzie podan:ce
wska¥ni ki i skgadki .

Zakgmnekawi era opcje dotyczNce

Konfiguracja programu

ustawienie sposobuiudowk owami aspraweéleaw
g-rnego naroUni ka ybranikcodzajswydrykd:r uk u or ¢
¢ pegen iwydiuk nalkczystej kartce,
¢ nadruk na formularzu A4 (dwa egzemplarze),
¢ nadruk (magy format) (jeden egzem

pokazywania podpowiedzi dla panelu wybdry e Ue | i opcja ta
uaktywniona, to po najechaniu wska¥ni
na panelu wyboruwvwy Swi et |l ane biadN podpowiedzi,
sortowani a wedpgajga kwrmalnni wi aj Nca sort

dowol nej kol umny; nie zaleca sifn sto
dokument -w ubezpieczeni owych,

systemu rejestrowania pracy prograiniw mo Ul i wi a wyb - r j et
S p 0 svadjestrowara pracy program®PGATNI KRej estr owani e
podczas pracy z programépGATNmw Ue byl wygNczone, L

bNd¥ szczeg:- Jowe. Zmi ana psmownegobu r e]
uruchomi eni a pr og4&b&ystemrdjeptravwaniz pracyoz d z i a
programi).

sposobu uruchamiania weryfikacj. dok
podczas ich zapisywania,
ustawi e® filtra.
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WhblokuwWer yfi kacja dokument  -w zubBybkawmni Wwi

moUe okreSl| il ,zan hjoakyiwias we sy tzaskmapisujia p o d c
zamykania raport-w imiennych. Do wyboru
¢ nie weryfikuj cagego dokument u,

¢ automatycmi e weryfi kuj cagy dokument ,

¢c pytaj, czy zweryfikowal cagy dokumen
Odpowiednieust awi eni e opciji weryfikacij.i j €
uYt kowni k- w, kt -rzy tworzN raporty r
ubezpieczonyctNi ez al eUni e odlo kvyrbe ratnye js N pxgpi sy
ze wszyst ki mi wprowadzony mi Zzmi anami .

podczas kt-rej weryfinkoywame jsdN jwsczey ssti kii
Zaws ze moUna wykonal weryfikacje dokul

k1 i kaj NoNerpfikugvy atwarsyin oknie dokumentu lub po zaznaczeniu
dokumentu na widoku i wybraniu odpowiedniej funkciji.

W blokuFiltrowanieu Oy t k manm& Ul i woSI sterowania r
JeSl i zostanZaeWSNyé)r\a@lﬁcma)jcjfatltfiitr przy z
bhndzie cady czas widdoteryawedal pepdct it
widok-w zostanie wybrany. JesSli WWw. op
aby zobaczyl filtr, nal eUy go wgNczyl
przyciskuFiltr .

Dodak owo, jeSli nie ma potrzeby wySwietle
kol ejno wybranym widolNiueg mwglSawUet lwygjbr avl
wyszukiwania.J est t o szczeg-lnie pomocne przy

gdyU wySwietlenie wypi kiaUdgpzuwkni aarn iea
bardzo czasochgdonne.

Przy standardowej pracy z programem obi

filtr jest widoczny w dolnej cziSci ekr
go w wybranym widoku, i wynik wyszukiwaniafes zaws ze wySwi et a
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ﬂ Ustawienia programu
Ogdlne | Wwiliczenia | Adresy internetowe Inne | Lokalizacie
|Jgtawienia wydruku dokumentdw platniczech

2 Pebry vapdrulk:

® Madruk na formularzu A4
O Madruk [maky format)

.00 cm
340 cm

Wapdtrzedne lewega,
garnega haroznika
nadruku na formularzu;

s
Y

Ekran Sygtem rejestrowania pracy programu

v Pokazu) podpowiedzi dla panelu weboru O rejestrawanie wikaczane

® [gjestiowanie Uproszczone

v whacz sortowanie wedbug kalurn &) (e S e

Filtrowveanie Wenfikacja dokumentdw z blokami wislokrothymi

Zawsze whacza filtr przy zmianie widoku Podeczas zapizywania dokumentu;

Mie wyswietla) wniku wyszukivania pytal. czy 2weryfikowad caty dokument

Pomoc Stan zystenu Al

Rysunek20. Oknodialogowe:Ustawienia programii z a k § larng k a

do ustawiania ScieUek do

ch plik-w KEDU
, komuni kat - w
MtIR, w

Domy Sl ni e ws zwsskt akzbdppviksie ipedfdldely programuy
k't - rdyanty ®kalivacpj est z al e dystembndowsve maj ikt
zainstalowano progral®GA T NI K

rej

Po zainstalowaniprogramuz  wy bor em domySI| nej l okal i z

C\ProgramDat&dAssecd?olandSAt O iybdbszczeg: -1 ne el emen

zapi sywane w nastfipuj Ncych lokalizacjac
Raporty z importu
Pliki przelewu
Eksportowane pliki

C\ProgranData Asseco Poland SAatnik Raporty
C\ProgrambDataAsseco Poland SAatnik Przelew
C\ProgrambDataAsseco Poland SAatniRKEDU

KEDU

ZadNczni kiClProgramDatdAsseco Poland SRlatnik\

komuni kat - Zalaczniki

RaportylM IR C\ ProgramDat&Asseco Poland SRlatnik
\RaportylIMIR

Raportyz C\ProgramDat&Asseco Poland SRlatnik\Raporty

aktualizaciji aktualizaciji

Konfiguracja programu
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4127Zmi ana zakresu numer -w dok.
rozliczeniowych

ParametiZ akr es ndioneu mevnt - w r o olkir ®@Sd rai gw yzcehd :

numer - w identyfikator - -w z j akiego pdg
rozliczeniowe. Poprawne jego okreSleni
dokument - w rozliczeniowych. Wy brany

wykorzystywan y przy nadawani u identyfikator

rozliczeniowym.

Aby zmienil zakres numer -w dokument - w r

1. Z menuAdministracja wybierz poleceniéJstawienia programu.

2. W oknie Ustawienia programupatrz Rysunek19) przejd¥ do za
Og:-,| mamastnpni e Zva krbelsokunumer - w dokum
rozliczeniowych wybierz odpowiedni zakres i kliknij przycisBK.

4.1.3 Zmiana okresu rozliczeniowego

Paramet okres rozliczeniowy j est wykorzystywany przy
i mi ennych i : Intbrakcp mé e & & Wrazz hformacg roczre.
Przykgadowo, j eSli okres rozliczeniowy
PaTdzier nniok w20ubt3wor zonym dokumencie ZUS
identyfi kat or2 0p0o3j a(wi o ds iwia rOuln kil Oe m, Ue w
bygo Uadnych dokudneatenokes)r ozl i czeni owy

W programiePGATNpPK zy kaUdy m Ustawienia progamun k n a
wypadku, gdy ustawiony okres jest r-0On
wczeSniejszy ni U to ,pynjialwa az sdatypysgsit
aktualizacjn.

Aby zmienil bieUNcy okres rozliczeniowy
1. Z menuAdministracja wybierz poleceniéJstawienia programu.
2. JeSlI i poj awi s Rysunekai)midikmij pezgcisk OK,pabyt 1 z
zmi eni | okres na bi eUNcy, proponowan
Ustawienia programwp r z e j d ¥ dObg - A(EateRpsdnkkil9), a
nast npniGkresvozlicdemokyz mi e E mi esi Nc i rok r

na inny potrzebny do wykonania zamierzonej funkcji.

[ Platnik (S |

f -~ \ Czy checesz zaktualizowad okres rozliczeniowy w parametrach programu
o na06-2013 lub inny?

........................................

Rysunekkl. Okno komuni katu z pytaniem o aktual:

Dokumentacja administratora



3. Kliknij przycisk OK, aby zaakceptowal wprowadz
KI i kni fAci eAnulpj rspoywadijes fomostawienie niezmienionego
okresu rozliczeniowego.

4.2 Konfiguracja przekazu elektronicznego

Do parametr-w przekazu el ektronicznego

ustawienia metody przekazu dokument - w
wybranej metody),

|l okalizacje plik-w zwiNzanych z przekaz

wy b - r ¢ epodpisuélektkonidznegavykorzystywanego do komunikaciji
zZUS w zakresie przekazywania dokument

nazwa ub bezpoSr ecdtyfikatuZWss k azani e

okres i nformowani a o] zbl i Uaj Ncym sin
prywatnego,

ustawienia wySwized!l pnieawsgymzelUg@&i pm f
elektronicznego,

lokalizacjaostatnich pobranych list CRL

ustawienia serwera proxy,

adres do przekazywania zestaw-w dokumen

adres Zaufanej listy EU/EOG

Aby zmienil ustawienia pr oiggnegomu w zakr e

1. Z menu Przekaz wybierz polecenie Ustawienia przekazu
elektronicznego

1. Na ekr ani e pUstawienia praekadu elekironicznefmatrz

Rysunek2?).
2. Ustaw UNdane wartakSci i kliknij przyec
Poszczeg-lne zakgadki oraz parametry,

opi sane w kolejnych podrozdziagach.

421Ust awienia og-I|ne
N a zglUQsaduwée(pi;traRysugekZQ)neznajdujlfl’siﬁ par a
nal eUy upgetwszgy k bl ewj no Sci . Nal e Uizwyd o ni c

certyfikatuZUS oraz metody przekz u dokument - w

N a zakgadaat skonfigurowal l okali zac]
przekazemelektronicznym kt - re zapi sywane (poka na dy
bazN danycRSAPNIKgrDmomuyczy to plik-w pr z
(zaszyfrowanych zest aw- w ZUS). KNatomgastt - w i
zakgaistk@Rls guUy mindzy innymi do okreSl
z wi Ncha listami CRL.
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&) ustawienia przekazu elektronicznego O X

Ustawienia ogdlne | Ceryfikaty | Listy CRL | Poltaczenia | T5L |

Metoda przekazu

® Komunikacja automatyczna ZUS pod adresem | Automatyczog wpbar

O wiysytka samodzielna
Lokalizacja przeswek do ZUS: C:AProgramDatahdsseco Poland SAWPEatmikhPrzesylkiDolUS
Lokalizacja przeswek z ZUS: C:AProgramD atatdsseco Poland SANPratnik PraesvkizZUS

Okres przez jaki maja byé podejmowane proby pobrania potwierdzen do zestawdw dokumentdw: | 30 dni

Genem szczegdtowy raport z pobrania danpch z ZU5

Pomoc Zapisz Apulu

Rysunek22. OknoUstawienia przekazu elektronicznégn a k gdstkkawi eni a og - |

4211 0kreSlenie metody przekazu

42

Na z akUjsatdacvei e n(patiz Rgsgneki22) e znajduj N sin u e
dotyczNce preferowanego spdwgWSbu przekaz

Dokumenty ubezpieczeni owd®S:mogN byi prze

w postaci wydruk-w papierowych,
w postaci elektronicznej, automatycznie z progr&da T NI K
w postaci elektronicznej, samodzielnie:

- przez stronn WWW,

- zapisane na pgycie CD.

W programiePG A T Nibtiiejemechaniznautomatycznego wyboru adresu
internetowegpnak tybrid N wysy gane dokumenty ub
nal eUy pobieral pot wi er dEtektroricanej ?gmigmo £
Do k u me.rAdresstroy internetovej, nak t Nprg at ni k moUe ©pr
dokumentyb i d wybieranys po Sr - d :

T  www.ewd.warszawa.zus.pl/

T www.ewd?.wroclaw.zus.pl/

1 Adres dodatkowy

Adres dodatkowy moUe byl wusta
koni ecznoSI . Adres dodat kowy |
paki ety aktuali zacyjne progr amil
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https://www.ewd2.warszawa.zus.pl/
https://www.ewd2.wroclaw.zus.pl/

-

-

4212 Okr e

Aby ustawil spos-b przekazywania dokume

1. W oknieUstawienia przekazelektronicznegp r z e j d ¥ kistawieraak g a d k 1
0 g - (patrzRysunek22).

2 Zaznacz przycisk opcji, kt-ry odpowi a
dokument -w do ZUS:
1 Wydruk

1 Komunikacja automatyczna ZUS pod adresem,
przy czym adres serweralS do przekazywania dok
wybierany at omatyczni e Pacchasj wyseWgli .us
parametr -w serwePagNcpayi aa zakgdadce
1 Wy s y §akedzielna.

Decyzimos posobi e przekazania zestawu
przed jego wysgani em.

Przygotowane zestawy pows pay- byl
ustawiony przed uUyciem funkcji

Kliknij przycisk OK. KI'i kni nciAeuluf przmnyacizsak ur ez y gn
z wprowadzenia zmian w ustawieniach.

JeSI| i z o sdpgaKemunikgcia aomatyczna ZUS pod adresem,
toinformaciad ym na |jaki serwer zostag
sin wZekhaw dokau ety -avavipdeSerwer.

Podczas wysygki dokument -w bezpo
komunikat' Cer t yfi kat ses.ji SSL zawier
W razie jego wyst Npienia w u

StartUstawienidPanel sterowani@pcje internetowez a k § Zadwamsowar
se&kcja Zabezpieczgnian al e Uy o &pmawzdyfl caycijc g
nie zostag cofninty

Sl eni e@odpisut ody

ProgramPGATNDK wer sj i 10.02.002 jest przys
metod podpisu elektronicznego:

1 podpis kwalifikowany,

1 podpis osobistyd o w- d .

W3 Nc aveynjiNec zeni e metody podpisu dla progt

c
edow-d) pgatnicy b

Konfiguracja programu

paki ety aktuali za novweej metody (podpisvogobistyP o w g |

yj ]
ARdN mieli moUliwoSI w
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422Uruchamiani e weryfikacji

JeUeli podczas teemsedlyt kpwaick @i @rpga:
zprzekazem el ekt rednoi cwindyark u t zwdkadaraen eSycoi

lub uruchomiere dowolnej funkcji przekazu spowoduweykonanieweryfikacj

wsté@jpnsprawdzaj Ncej p @rzekazl iPolegd bna kao nf i gu

sprawdzeniu:

1 czywprogramiggopr awni e skonfigurowano
tj.: certyfikatjednostki ZUScertyfikatpodpisu elektronicznego

Tczy W programi e Zarejestrowane
elektronicznymlisty TSL,

1 czy w systemé operacyjnym zarejestrowanez o s t skapfigurowae
certyfikatyoraa kt ual ne | i sty certyfi kat

Wy wo §y wa nWeer yofkinkaac maUmwat wpgBczyl,

programu (patrzRysunek23).

Weryfikacja wstepna (s3]

Obecny stan certyfikatéw pozwala na prizekazywanie przesytek do ZUS.

® Informacije o certyfikacie ZUS (00P) .
Wyswietl szczegdty certyfikatu
Status weryfikacy poprawny

Wystawiony dla: PE-2ZUS-EWD
Wystawiony przez Certum Level IV CA

Data waznoéct od 2016-10-11 do 2018-10-11

® Informacije o certyfikacie uzytkownika

[ Wyéwietl szczegéty cetyfikatu |

Status walidacy: poprawny

Wystawiony dla: *
Wystawiony przez. COPE SZAFIR - Kwalifikowany

Data waznosct od 2015-08-12 do 2017-08-12

Waznosé certyfikatu uzgtkownika uptywa za 219 dni.

Po tym czasie nie bedzie moziiwe tworzenie przesytek do ZUS zawierajgcych dokumenty ubezpieczeniowe. W celu uzyskania nowego
certyfikatu nalezy zwrécié sie do odpowiedniego Centrum Centyfikacy

Nie pokazy tego okna podczas nastepnego uruchomienia programu [masz mozliwos¢ jego ponownego whaczenia w Ustawieniach
przekazu elektronicznego)

Pomoc Aktualizui fisty TSL i CRL 0K

Rysunek23. OknoWe r yf i kacj a wstfApna

WoknieWe r y f i k a cpjrae zwesrttfiopwiaan a j e st ~l,ldEJyyt kowni
w obecnym stanie apl iwladcjei popUlaiweeg cjhe Pt

do ZUS.

Dokumentacja administratora
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Konfiguracja programu

W ramach weryfikacji apstaivpuadgjowniSé jde
internetowego, kt-re jest niezbndne

Wy Swi etl ana jest tu r-wnieU informacj a
oraz skonfigurowanegeertyfikatupodpisu elektronicznegp g at ni k a .

W celu wuniknincia sytuacji, w kt-rej \
pgatni ka mij a, uni emoUl i wiaj Nc pgatnik:
oknie prezentowana jest r-wnieU informa

waUnoSciucertyfikat

W oknie uUytkowni k ma moUl i woSi wySwiet
i podpisu elektroniczneooraz aktualizacji list CRL przez automatyczne
pobranie ze strony centrum certyfikacji

W trakcie weryfikacj. wstinp majne
weryfikacji skonfigurowanych <cer
W najcznstszej sytuacji, po s
kwal i fi kowanego uUytkowni ka pobi

weryfikacji skonfigurowanego certyfikatkwalifikowanego oraz certyfikat
ZUS.

arunkiem umoUl i wiajNcym pobrani ¢
ertyfikacji adres-w publikacji |
i Sci eillubTwBp.r owadzeni e popr awn kst ®RL
punkt-w CDP) dl a skonfigur owasah
st

W
C
I
(
U awi eni e adres:- w CdDer tdy Jai ks&kto-nw i

4.2.3 Ustawienia komunikacji z ZUS

Na zak@padNaomnearjidauj N si i ustawienia dotyec

Ust awieni e tych parametr - -w |jest ni ezhb
aut omatycznej wysygki dokument -w or az
Znajdziemy tamr - wnd edJat kowe pole umoUl i wi aj Nc
przekazywani a z e sPbaEgo-wakazdnd kwpisanéuradresuy .
przesygki bndN pr zekazyveanken drza ew sokdabzyaws
automatyczne .l osowani e wnzga
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;ﬂ Ustawienia przekazu elektronicznego O x

Ustawienia ogdlne | Certyfikaty | Listy CRL  Potaczenia | I5L |

Adres:

Uzytkownik:

Port:

Haska:

Uzyj tego adresu do wymiany danych z ZUS:

Pomoc

Rysunek24. OknoUstawienia przekazu elektroniczneige a k jRad & Mc zeni a

Aby ustawil pajametry komunikac

1. W oknieUstawienia przekazu elektronicznggo z e j d ¥ RPagNak gad lan
(patrzRysunek24).

2. Zaznacz, czy do komuni kacji http wyk
ij eUeli tak, z@B@wjacgze pwitusayodhdovaesnge
parametry (adr es [ numer p @abiern ) . Mo |

ustawienia, gy zegl diak kiparametry prox
uUywane w systemie.

ProgramPGATNmKe odczyta adresu serwera pr
internetu w OPCJACH INTERNETOWYCH zostanie ustawiony na:

1 Automatycznie wykryustawienia

f | ub UUOy putomatyczpdronfiguracii
Ser wer proxy oraz port powinien b
parametr-w pogNczenia z internetem.

3. Zaznacz Ulbypjcj fego adresu do przekazy
dokumeotazn wpi sz adzekazywedll idackcmresrt y
adr ewybigranypodczas wysygki aut omatycznej

4. Kiliknij przycisk OK. KI'i kni AcAneluyy pzrzgciakuwezygn:
z wprowadzenia zmian w ustawieniach.

424Ust awienia certyfikat - -w

Na z alkCaryfikatyeal d Ok onal wybowu k¢ emwatjyN i tkyalt
uUywane do komuni kacji Pgatnika z ZUS.

SN to certyfikaty:

- Certyfikat kwalifikowanylub certyfikat podpisu osofliego eDo w --d
s gNucde podpisywardipr zesygek przekazywanych d
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- Certyfikat ZUS i certyfikat s u UNcy do szyfrowani

przekazywanych do ZUS

ﬂ Ustawienia przekazu elektronicznego O X

Ustawienia ogdlne  Certyfikaty
Certyfikat Uzytkownika

Metoda podpisu:

Certyfikat wykorzystpwany jest do podpisywania przesybek wysykanpch do ZUUS

Numer serjiny | Wwhadciciel Wiystawca W azny od Wazny do

3293B44.25671...

Poinformu; 30 dni przed uptywem waznosci klucza prywatnego

Certyfikat wykorzystywany jest do szyfrowania przesyrek wysykanych do ZUS

MNazwa certyfikatu ZUS:

Adies certyfikatu z ZUS:

v Wigkonuj wenfikacie wstepng certyfikatdw przed unuchomieniem przekazu elektronicznego Wenylikuj teraz

Pomoc

Listy CRL | Potaczenia | TSL

Podpis pray uzyciu certyfikatu kwalifikowanego.

CUZ Sigillum - GCA1 04122018 03122020
09:55:07 00:00:00

Usun 2 konfiguracii Wibierz... W aliduj...

PE-2-Z2US-EWD
http: /v, zus. pl/bip/pliki/PE -2-2US-E\WD . pem

Pobierz Usun 2 konfiguraci Wybierz... Walidui...

oK Anuluj

Rysunek25. OknoUstawiena przekazu elektronicznedaz a k § GedhyKikaty

4.2.4.1 Konfiguracja certyfikatu kwalifikowanego

Konfiguracja programu

Poprawned z i a § a n i RG A anpzleeértifiratamiikwalifikowanymi wymaga, at
w magazynie systemowy(mazwa magazyn®dsobisty)by § wczeSni e
cetyfikat kwalifikowany wraz infor nv
tym celu:

1. Zainstalujoprogramowardd o st ar czane przez W)
2. PodgNczkart zyt ni k

3. Uruchom oprogramowaed o st ar czane przez Wwy

rejestraji certyfikatu
4. Zarejestruj certyfikat w systemie

W przypadku prawidgowego zarejestro
certyfikatu bndzie znajdowaga sin po

@ Masz klucz prywatny, khdry odpowiada kemu certyFikatowi,

ObecnoSi klucza prywatnegwdasaclnmmoSsij
kwalifikowanego zares t r owanego w systemie za
ExploretN a r z FOggeiinternetow ak adk a WZawar tskS| &

a7



Tym samym konieczna jest rejestracja certyfikatu kwalifikowanego indywiupitnez
kaUdego uUOytkowni ka systemu. SguUNn
Kwalifikowane CentraNp.w pr zypadku certyfikat -
Sigillum jesttoa sy st ent cerwyprkppawku certy
Certum jest tgoroCertumCardManager.

Ni ewykonanie takiej czynnoSci powodt
odpowiadaj Ncym mu kluczem prywatnym

Rejestracjacertyfikatu zagraniczneganu s i byl
dosthAnpnego w oprogr admwahs
Register the certificate to Windows

ykonana
U

w
g u ghaytista, o

Aby wybral i ustawil etelronicané komunikacik wal i f i

zZUS w zakresie przekazywara do kument - w unbaelzepUyeczeni

1. W oknieUstawienia przekazu elektroniczngge z e j d T Certyfikalyk gad k r
dosekcfLer t yf i k at(pamzBysuné&Zbjwn i k a

2. Kiliknij przycisk Wybierz

3. WskaU wybrany certyfikat kwalifikowan
Dwukrotne Kkl ikni Aci e wybenieccertyfikagufdok ac i e
konfiguracji (patrzRysunek26).
K1 i k nprzyciskul o k a & certyfikacie spowoduje
Certyfikat(patrzRysunek27) s gu UNcego do przegl Ndani a
w certyfikacie.

4. Kliknij przycisk OKlubZapiszaby z api s adl iuksrtiafivd ieenipar.zy
Anuluyoz nac z a rwprwagzedacziniin waistawieniach.

Kl'i kni nci@Kppwoyaij £k z a rd&tawiemacpizekazo k n a
elektroniczngo.

KIl'i kni Acilnulupp awad sjkes zapi sani e zmian
oknaUstawienia przekazu elekhiczngo.

Il stnieje moUliwoSIi wyszukani ad2onkr e
Wyszukiwani g certyfikat . - w
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Certyfikaty

Lista certyfikatdw:

*

Aktualny okres waznosc [v

EQ Wystawca: COPE SZAFIR - Kwalifikowany
Wazny: od 2015-08-12 do 2017-08-12
EQ Wystawca: CERTUM QCA
Wazny: od 2015-09-22 do 2017-08-21
b g - —— . o
EQ Wystawca: COPE SZAFIR - Kwalifikowany
Wazny: od 2016-05-20 do 2018-05-20

Znajdz...

Pokaz...

fli

Liczba wpisdw 3

Rysunek26. Okno Lista certyfikat w

Konfiguracja programu

o]

Anuluj
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n | Certyfikat

Ogdlne  Szczegély  Sdeika certyfikadi

52; Informacje o certyfikacie

Ten certyfikat jest przeznaczony do:

+1,2.616,1.113527.2.4.1.1
« Wezystkie zasady aplikadi

* Wiecej informacji moina znalezd w oswiadczeniu urzedu certyfikadi.

Wystawiony dla:

Wystawiony przez: CERTUM QCA

Wazny od 2015-09-22 do 2017-09-21

'[./ Masz klucz prywatny, ktory odpowiada temu certyfikatowi,

DEwiadczenie wystawcy

Rysunek27. Okno Certyfikat

42411 Obsguga zagranicznych ce

Przygotowani e do
wProgramie Pgdgatnik |

przezpob ki ch wystawc:- - w

1. Zainstalujoprogramowardd o st ar c

1. PodgNczkart zyt ni k

2. Uruchom oprogramowaed o st ar ¢
rejestraciji certyfikatu

3.

przedstawionym  wozdziale 4.2.4.1

kwalifikowanego
Rejestracja certyfikatu zagranicznego misiy

dostifipnego w
Register the certificate to Windows

50

obsgugi

oprogramowani u

rtyfikat . - w

zagranicznyc
est takie same jak

certyfikat -w kwalif

zane przez wystawch

zane przez wystawch

Zarejestruj certyfikat w systemie i skonfiguruj go zgodnie z opisem

Konfiguracja  certyfikatu

i wykonana za
dedykow
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W sytuacji kiedy:

f oprogramowanie nie zostago po

I lub zainstalowana wersjaprogramowania nie jest odpowiednia
zakupionego certyfikatu,

9 lub uUytkownik instalowad na
i nnych wystawc-w certyfikat . - w

mogN pojawil bgndy dostipu do kal

W przypadku bgnd-w zwi Nzarnyakh pzo nd dJsetjiip e

[.CA SecureStore Card Manager (v, 2.37.4) >

Mie mozna uzyskac destepu do karty inteligentnej z powodu innych nie
obstuzonych polaczen. (Wyjatek od HRESULT: 0x2010000E)

Rysunekl8. BgNd dostfipu do karty

nal ey na danym komputerze wygdNczal o
innych wystawc-w monitoruj Nce obsgugi wa
T KIR7T CryptocardMoni t or . Proces widoczny w z
f Unizetoi Cr ypt oCertum Scaner. Proces wid

Zakgadka Procesy po wySwietleniu Mart
Podczas podpisywania mogN pojawil sift
certyfikatu zwga Sci wego czytnika (w programie
Wyst Npi § bgNd wewnntrznyo). W takim pr

komputera powinien byl podgNczony wygN:
karta z certyfikatem nsiezbindnym do wyko

4.2.4.2 Konfiguracja podpisu osobistegoe-d o w- d

Aby uUywal podpisu os odowvstde gnoalzenthyj dmijeNc

przeznaczony do odczytywania-deo wo d u or az mi e | zai
oprogr ameawawmide memhedUer 0. Oprogramowani
j e pobral np. p r hteps/mewdgpvibkweb/gl@vod it r o n i
nastnpnie do zakgadki pliki do pobrani a
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https://www.gov.pl/web/e-dowod

3 e-Dowtd - e-dowdd - Portal Ge X |+

(_

O £  httpsy//www.gov.pl/web/e-dowod

@ gov_pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Pliki do pobrania

Aby méc korzystac z elektronicznych funkc)i e-dowodu musisz zainst
skorzyst

z podpisu osobistego i poc

isac nim dokument. ktory
E-dowod podpis elektroniczny. Aby korzystac z tych funkcii moz:

z uzyc rowniez aplikacji eDO App.
Wersje dla systemu Windows.

Y E-dowod podpis elektroniczny, v1.4.28 wersja dla systemu Windows 64 bit
— eDO-sign-1.4.28_x64.ms! 285M8
Y E-dowdd podpis elektroniczny, v1.4.28 wersja dla systemu Windows 32 bit

eDO-sign-1.4.28 x32.msi  270MB

Y E-dowod menadzer, v.4.0.0.374 wersja dla systemu Windows

&-dowde 374exe  43MB

Wspierane dystrybucje: Linux CentOS 7 i nowsze, Linux Debian 8 | nowsze. Wylacznie w wersji 64-bitowej.
Y Instrukcja instalacji dla systemu Linux

& E-dowdd podpis elektroniczny, v1.4.28 wersja dla systemu Linux

eDO-sign-1.4.28un  297MB

» E-dowoéd menadzer, v.4.0.0.374 wersja dla systemu Linux

¢ oprogramowanie do obstugl e-dowodu E-dowéd menadzer. |esli cheesz

na swoim komputerze, musisz mie¢ oprogramowanie do podpisu 0sob

= @ ( srkynchonizg

® Moj Gov -
Unéa Europejska

52

Rysunek29. PobierzEd ow- d menedUer

F Posiadanied owodu ni e | e gosiadaniemrpedpisu asolistego.

Nal eOy pamintal, UOe

aby cer t yéwodeia,t

wni oskodawca podczas skgadanida wwrdi)
powinien wygodnii padtedeaw dad tpioowi i i &

cyfrowy kody PIN.

Aby podpis osobistyw-d ow- d byg widoczny dla prog

1. Pog-U sw-j dow-d osobisty na czytniku.
2. Wprowad¥ numer CAN

e-dowod Podaj CAN

wybierz Dal ej

CAN ( Wprowadz numer CAN na klawiaturze komputera)

dostepu do twojego dowodu.

e-dowod

Spraw Wewnetrznych
i Administracj

cAN (card Access Number) to 6-cyfrowy numer nadrukowany
poziomo na dole dowodu osobistego. Numer ten jest kodem

Dokument zostat wykryty w czytniku: ACS ACR12811S Dual Reader PICC 0

Ministerstwo -~y Ustawienia  Pomoc  w»
LGF,'D_ siimeng amae: | EPWPW

Wersja aplikacji: 4.0.0.374

Rysunek30. Miejsce na wprowadzenie numeru CAN woknid® w- d menedUer
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4243 Wy b-r metody podpi su

Pgatnicy pow- aldaj Yoydpe sem osobistym r
metody podpisu® o w- d .

Aby ustawil mRdw-dd. podpi su e
3. W oknieUstawienia przekazu elektronicznggo z e j d T Cextyfikatyk g a d k 7
dosekcffert yfi kat wuUytkowni ka
4. Kliknij przyciskﬁ przy Metoda podpisu(patrzRysunek31).
WybierzPodpi s przy uUyci u p ouhpzRysunekd®s obi st ego
6. Wybierz certyfikat (patrRysunek33).

o

ﬂ Ustawienia przekazu elektronicznego O X
Ustawienia ogdlne  Certyfikaty | Listy CRL | Pokaczenia | TSL
Certyfikat Uzytkownika
Metoda podpisu: Podpis przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego.

Certyfikat wykorzystywany jest do podpisywania przesyrek wysybanpch do ZUS

Mumer seryiny /| Whasciciel Wystawca ‘Wazny od Wazny do
3293B4425671... CUZ Sigillum - QCA1 04122018  03.12.2020
09:55.07 00:00:00
Usun z konfiguracii Wbierz... Waliduj...
Poinformuj | 30 dni przed upbywem waznosci klucza prywatnego.
Certyfikat wykorzystywany jest do szyfrowania przesyrek wysykanych do ZUS
Nazwa certyfikatu ZUS: PE-2-ZUSEWD
Adres certyfikatu z ZUS: http:/ v, zus. pl/bip/pliki/PE -2-2US-EWD.pem
Pobierz Usun 2 konfiguracii ‘Wbierz... ‘Walidui...
v ‘wiskonu) weryfik acjg wstepng certyfik atdw przed uruchomieniem przekazu elektionicznego Weryfikuj teraz
Pomoc oK Anuluj

Rysunek31. OknoUstawienia przekazu elektronicznegonetod podpisu
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E..'-'..: ENia PrZexazu eleKtronIcZNeqo D

Ustawienia ogdlne  Certyfikaty | Listy CRL | Pobaczenia | T5L |

Certyfil.at Llzytlnuamile
" | Dostepne metedy podpisu elektronicznego X =
Metoda pod|
Lista aktywnychmetod podpisu
Certyfikat v
Nurmer $Ba Podpis przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego. a, do
265450507 =Q Typ podpisu KWALIFIKOWANY 18,2030
9.59
alidu)...
Podpis przy uzyciu podpisu osobistego eDowad -
1 e,.dowbd Typ podpisu EDOWOD b
Paoinfarmu;
Certyfikat v
Mazwa cert i
Adres certyf B
liduj...
v iykon Liczba metod podpisu: 2 oK | Anuluj | ikuj teraz

Pomoc Zapisz Al

Rysunek32. OknoLista aktywnych metod podpisu

P , S TP —— — R [ |
Ustawienia ogdlne T4

| Certyfikaty x | |
Certyfikat Uz'ytkownika_

. Lista certyfikatéw:
Metoda podpisu: r

Certyfikat wykorzys Znajdi... I

MNurner seryinyg Wystawca: pl.ID Authorization CA Pokaz... I ‘wazny do
2930425671 | Wazny: od 2020-08-26 do 2030-08-26 C 03122020
00:00:00
Waliduj...
Poinformyj | 30 |
Certyfikat wykorzys
Nazwa certyfikatu I
Adres certylikatu 2|
Waliduy.

Liczba wpisdw 1
v ‘Wykonuj weryf Weryfikuj teraz

| | Anulyj I
Pomoc Zapisz | oK Ay

Rysunek33. OknoLi sta certyfikat - - w

I nformacja o wyborze certyfikatu po
Certyfikat UOytkowni ka. Dodat kowo m
przycisk Weryfikuj teraz (patrz Rysunek34) , aby sifn upewni
konfiguracji przed uruchomieniem przekazu elektronicznego (Batsanek35).
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(2] ustawienia przekazu elektronicznego O s
Ustawienia ogdlne  Certyfikaty | Listy CRL | Pokaczenia | TSL |
Certyfikat Uzytkownika

Metoda podpisu: Podpis przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego. J

Certyfikat wykorzystywany jest do podpisywania przesyek wysybanych do ZUS

Numer seryiny /| ‘whadciciel | Wystawea |Wairpod  |Wazny do
3293B4425671... CUZ Sigillum - QCA1 04.12.2018 03.12.2020
09:55:07 00:00:00

Usun z konfiguracii Wwiybierz... Wwaliduj... ‘

Poinformuj | 30 dni przed upkywem waznosci klucza prywatnego.

Certyfikat wykorzystywany jest do szyfrowania przesytek wysybanych do ZUS
Nazwa certyfikatu ZIJS: PE-2-ZUS-EwWD

Adres certyfikatu 2 ZUS: http: /Aviam. zus. pl2bip/pliki/PE -2-ZUS-EWD. pem

Pobierz Usun z konfiguracii ‘Wybierz... ‘ W aliduj... ‘
v Wwigkonuj wenyfikacie wstepng certylikatéw przed uruchomieniem przekazu elektonicznego ‘Werpliku) teraz
Pomac oK | Anuluj |
Rysunek34. OknoUstawienia przekazu elektronicznego
r
| I
I Dbecny stan certyhikatow pozwala na prizekazywanie pizesytek do ZUS.
|
I Informacie o certyfikacie ZUS (00P)
| [ ) 0 acie _
Wydwietl szczegdty certyfikatu

Status weryfikacy poprawny
Wystawiony dla- CA-1-ZUS-TEST
Wystawsory przez. Comarch Zus Level | CA
Data waznoéci od 2020-01-24 do 2030-01-23

@ Informacje o certyfikacie uzytkownika

| I [ Wyswiet szczegaty cenytkatu |

Wystawsony dla: .55 I LR e R R
Wiystawiony przez: plID Authorization CA

Data waznoéct od 2020-08-26 do 2030-08-26

Wainoié certyhikatu uiytkownika uplywa za 3580 dni

Po tym czasie nie bedzie moZiiwe tworzenie przesytek do ZUS zawierajacych dokumenty ubezpieczeniowe. W celu uzyskania nowego
certyfikatu nalezy zwrécit sie do odpowsedriego Centrum Certyfikacy

Nie pokazu tego okna podczas nastgpnego uruchomienia programu (masz moziiwosé jego ponownego whaczenia w Ustawieniach
pizekazu elektronicznego)

Pomoc Aktualizuj listy TSL i CRL 0K

Rysunek35. OknowWe r yf i kacja wstfipna
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W przybytku braku opsf Dogoalmo wa roiga adno
komuni kat AAby korzystal z metody
oprogramowania PWPW-BE o w- d me n a dRUsanek36). Kompnikat pojawi
sin w przypadku gdy program Pgatni-i
dow- d.

Aby korzystac z metody eDowod wymagane jest zainstalowanie oprogramowania
PWPW E-dowdd menadzer. https://www.gov.pl/web/e-dowod

Rysunek36. Informacja o braku odpowiedniegprogramowania

Aby ustawil metody podpisu kwalifikow
7. W oknie Ustawienia przekazu elektronicznegor z e j d ¥ n @ertyfikahyk dp sseké|in
Certyfikat uUytkownika

8. Kiliknij przycisk ... przy Metoda podpisu(patrzRysunek31).

9. Wybierz Podpi s przy uUOyciu podpi su(patczer t yf i k
Rysunek37).

10. Wybierz certyfikat (patrRysunek38).

Ustawienia ogdlne  Certyfikaty | Listw CRL | Pobaczenia | T5L |
Certyfikat Llzytk il
| Dostepne metody podpisu elektronicznego > |
Metoda pod|
Lista aktywnychmetod podpisu
Certyfik.at v
s ser_l: Podpis przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego. ;]}, a8
269480808 I=Q Typ padpisu KWALIFIKOWANY g.ggau
aliduj...
Podpis przy uzyciu podpisu osobistego eDowdd =
e.dowéd Typ podpisu EDOWOD I
Painfarmg
Certyfik at w
Mazwa cert I
Adres certyf 1
lidu...
v Wkory Liczbametodpodpisu: z oK | Anuluj | ikui teraz

Pomoc Zapizz Anuluj

Rysunek37. OknoLista aktywnych metod podpisu
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‘@ |
| Ustawieniaogdline C¢ ™ ™ ~ . . . |
Certyfikat Uzytkownika

Lista certyfikatow:
Metoda podpisu

Certyfikat wykorzys Znajdi... |

Numer seryjny =Q Wystawca: CUZ Sigillum - QCA1 Pokas | Wazny do
329384425671 Wazny: od 2018-12-04 do 2020-12-03 03.12.2020
00:00:00
Walidu..
Poinformyj | 30
Certyfik at wykorzys
Nazwa certyfikatu 2
Adres certyfikatu 2|
Waliduj
Liczba wpisdw 1
v Wykonuj weryf Weryfikuj teraz

I Anuluj |
Pomoc Zapisz oK Anuluj

Rysunek38. OknoLi sta certyfikat - -w

4.2.4.4 Konfiguracja certyfikatu ZUS

Konfiguracjac er t y f i kataj ezsUS pnoo UMcizve Sni ej szy
magazyie systemowyn i Inne osoby.

Certyfikat moUna pobrail samodzielnie
p o mopolé¢eniaPobierz

Aby wybral i @&Sawhiebgrtyfikat

1. W oknieUstawienia przekazu elektronicznggo z e j d T Certyfikatyk g a d k
do sekcfLertyfikatZ ak gadpi Bt e e E ParoRyserekBI.y c h

2. Kliknij przycisk Wybierz .

3. Ws k eybranycertyfikatZUS.

Dwukrotne Kkl ikni Aci e wybenieccertyfikagufdok aci e
konfiguracji(patrz(patrzRysunek40).

KIl'i knifcie przycisku PokaU na certyfi
Certyfikat (patrARysunekk7) s gJguUNcego do przegl Ndani
w certyfikacie.

Istniejemo Ul i woSi wyszukania konkrd4@fZfnego
Wyszuki wani g certyfikat . - w
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F W przypadku niewybrania certyfikat¢ us uni n

ci e Zrogtar

zaproponujed o my SI n N nazwni vetej chwii jest toRER-AUS
EWD Na podstawi e t a&gny najaowsay certyfikad ZU
zarejestrowany w magazynie systemowym Inne osoby

Kl'i kni Aci@Kppwoydaij £k  a rd&tawiemiacpizekazo k n a

elektroniczngo.

KIl'i kni Acihlnulppeawad sjkas zapi sani e zmian

oknaUstawienia przekazu elektronicge

2] Ustawienia przekazu elektronicznego O x
Ustawienia ogdlne  Certyfikaty | Listy CRL | Pokaczenia | TSL
Certyfikat Uzytkownika
Metoda podpisu: Podpis przy uyciu certyfikatu kwalifikowanego.
Certyfikat wykorzystywany jest do podpisywania przespbek wysykanych do ZUS
Mumer seryjny ‘\wkagciciel Wiystawca W azny od Wazny do
3293B4A25671... CUZ Sigillum - QCA1 04122018 0312.2020
09:55.07 00:00:00
Usun z konfiguracii ‘Wbierz... Walidu...
Poinformuj | 30 dni przed uptywem waznodci klucza prywatnego
Certyfik at wykorzystywany jest do szyfrowania przesyek wysyhanych do ZUS
Nazwa certyfikatu ZUS: PE-2-ZUS-EWD
Adres certyfikatu z ZUS: http:/ A, zus. pl/bip/pliki/PE -2-ZUS-EWD .pem
Pobierz Usun z konfiguracii ‘Wybierz... Walidu...
v Wiykonu) weryfikacje wstepna certyfikatow przed uruchomieniem przekazu elektionicznego Weryfiku) teraz
Pomoc oK Anuluj

Rysunek39.Zak gadka Certyfikaty
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Certyfikaty

Lista certyfikatdw:

Wystawca:  Certum Level IIICA
Wazny: od 2016-09-06 do 2018-09-06
Wystawca:  Certum Level III CA
Wazny: od 2016-09-21 do 2018-09-21

~ Znajdz...

Pokaz...

fl

PE-2-ZUS-EWD

Wystawca: Certum Level IV CA
Wazny: od 2016-10-11 do 2018-10-11
P —
IEQ Wystawca:  Certum Level III CA
‘Wazny: od 2016-09-06 do 2018-09-06

Liczba wpisdw47

Rysunek40.L i st a

oK | Anuluj |

4.2.4.4.1 Automatyczne konfigurowanie certyfikatu ZUS

Konfiguracja programu

W sytuacjik i edy w
zostag on

aplikacij.i

c eiwtyybf-irk ectervw yf i katu

ni e

ZUS

ZWSd4ub a g

u s u n(pafrzRysunek39k jpohrénie geautyfilate j i

z ZUS (przycisk Pobier, spowoduje automatycznie uruchomienie okna

wyboru certyfikatupatrzRysunek4 1),

ZUS.

w kit

rym

nal eOy
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Certyfikaty x

Lista certyfikatdw:

—_ ~ Znajdz...
=Q Wystawca:  Certum Level III CA
Wazny: od 2016-09-06 do 2018-09-06 Pokaz...

fl

IEQ Wystawca: Certum Level III C&
Wazny: od 2016-09-21 do 2018-09-21

PE-2-ZUS-EWD
IEQ Wystawca: Certum Level IV CA
Wazny: od 2016-10-11 do 2018-10-11

P — .-
IEQ Wystawca: Certum Level IIT C&
Wazny: od 2016-09-06 do 2018-09-06

Liczba wpisdw47

oK | Anuluj |

Rysunek4l. L i st a c eimwtyyof-irk actervw yf i katu ZUS

4245 Ust awienie adres-w CDP deatygkokbitgwrowa

Dla skonfigurowanych cer
[

yfikat-w moUna
oraz adresy usgug weryf a

t
kaciji certyfika
Aby wustawil adresy CDuPs tokoeafigiro@@®®P w kont
certyfniak 2tUyw
1. W oknie Ustawiena przekazu elektronicznegpr zej d ¥ na zak(
Certyfikagosekcff e r t y f i k ata wnlhysGdigikatZ izlk &y a d u
Ubezpi ecze adzRwinekddz ny c h
2. Kol ejno, dla skonfigur owaWalcihd wje& t y f
3. W otwartym oknieWalidacja certyfikatupr zej d ¥ nPRunktz ak gad k
dystrybuciji list CRL i OG5z Rysunek4?2).
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Walidacja certyfikatu x

Sceska certyfikagi | Punkty dystrybucji list CRLi OCSP |

Narodowe Centrum Certyfikacji (NCCert)

CERTUM QCA
CRL: http:ffcrl.certum.plfgcaid.crl

Rysunekd2. Walidacja certyfikatuz ak gadka Punkty dystrybuciji
4. WskaU certyfikat dla kt-rego chcesz

k1l i knij drugim k|l awiszem myszKki [
poleceniEEd y t uj é

5. Wotwartymokniepol u CRL rozwi E [istn aby wy
na rozwijanej | @ &rcti yef ipkoabtiue rlmMaeT sINi sz
Rysunek43)

6. W cel u weryfi kawwgwadzangom adresuwdDe i@ i
danego centrurkliknij przyciskS pr awd ¥ é

7. W przypadk kliknijb grayadsk vOK a by Zzaakcept ow
wpr owad z onkl iwlkarm it rocSidaulupor zznyacci zsek ur e z y g n «
z wprowadzenia zmian w ustawieniach

Konfiguraga w zakresie parametr - -w o0
certyfikatu jest sterowana centralnie.

Z tego powodu wprowadzenie adrest
mi e | praktycznego skutku. Przy t)
certyfikat w udost npniaj N adresy usgugi

Minimalna konfiguracja wykonywana w oknieunkty dystrybucji list CR
iOCSPz akgada wprowadzenie jedynie
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Punkt dystrybucji listy CRL i OCSP *
Certyfikat wystawoy

Magazyn: Zaufane gldwne urzedy certyfikagi

DM: |CN =Marodowe Centrum Certyfikaci (NCCert), Q=Minister w

Odcisk palca: |A9516F.ﬁ.811 535E734588 157 1066CT7OCFS/F6695

Nazwa: |Naroduwe Centrum Certyfikagi (MCCert)

crL: | 1
0CSP: http: fwww.nccert. plfarl fnccert-n. erl

| Anuluj |

Rysunek43. Punkty dystrybucji listy CRL i OCSP wprowadzenie adresu GDi
OCSsP

Program un[emoUIiwia wprowadzani
Musi to byl poprawny adres URL w
wczeSniej centrum.

Pr-ba wprowadzenia innej wairutsau®idi
wprowadzanego adres

425 Ustawienie,okresu informowania o N
Ko zNcym sin okresie wauUn
prywatnego

Ustawienie okresu éjnfwaiildmowani k|l ackaEpz |
dotyczyskonfigurowanego certyfikatkwalifikowanego

Klucz prywatny ma ustalony okres wauUno S

Dla certyfikat -w kwalifikowanych okr
zup gy wem d a takiegoseatydikaim.S ¢ i

Tym samymmo Ul i wo §1 kor zy kwaldikowaaegak o Ee z ty y 15
upgyijeghaty waUnoSci

DI a c er t ydpisuk @asobistego -¢g @wo d u okres waUnoSc
prywatnego ko@® zy sin wraz z upgywem da

Aby zapobiec niespodziewane]j UUtArrzaycmiaé W ¢
w ten spos-b ci NggoSI mo Ul i wiozRega, kor z
program posiada funkcjn informowania o

klucza.
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Aby wustalil okres informowania o

2. W polu Poi nf or muj XXX dni przed upg
prywathnegowpr owad¥ | i czbn dni (domySI ni
3. Kiliknij przycisk OK. Kl'i kni AcAneluyy pzragcitakuezy

z wprowadzenia zmian w ustawieniach.
Liczba dni pozostagych do koEca \
Weryfikacja wsthipna.
JeUeli zostanie spegniony war uzege
uruchomienia funkcji przekazwy Swi et | ane bnrRdzi e ¢
dni pozostagych do ko@ca wa UnRyshrek
44).
Platnik X
Waznos< certyfikatu uplywa za 20 dni.
' Po tym czasie nie bedzie mozliwe tworzenie przesytek do ZUS
T zawierajacych dokumenty ubezpieczeniowe,
W celu uzyskania nowego certyfikatu nalezy zwrocic sie do
odpowiedniego Centrum Certyfikagji.
| ok |
Rysunekdd Komuni kat o |l iczbie dni pozostagych

Konfiguracja programu

prywatnego:
1. W oknieUstawienia przekazu elektronicznegge z e j d T Certyfikatyk g ad k 1

(patrz Rysunek25).
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4.2.6 Ustawienia list CRL

Na z a ki§heCR e a j d mfpriNacje ¢ oStatnich pobranych listach CRL )
oraz polecenia pozwal aj Nce wyKkpatzy wa l n
Rysunek45).

Listy CRL pobierane sN do katalogu p
uUyt kowni ka progr amu.

R-wnol egle, pobierane |isty CRL zapi
teU miejsca pobierane scéit wf ickedtu- w.y k o

Na z akigteGRme Una wykonal nastfipuj Nce oper

1. Aktualizujitpobr ani e najnowszych | ist CRL ud
skonfi gur owa n yPoliranie skutkujg Zapidaraem -listt CRL w
katalogu podrniAacznym oraz w odpowiedni
PolecenieAktualizujp owoduj e pobr anieaapbdstasie CRL

skonfigurowanych przez ulUyp&torwn i4RE5Sd
Ustawienie adres-w COeéer tdyfai s&ktonwi gur

2. PokaU-wyREwi etlenie |isty CRL

3. Usu® TWLunincie skonfigur owvpabiikaagjo w pr
listy CRLwr az z pobranN z.tego miejsca I|is
Opis sposobu konfiguracj.i mi ej sc
4245Ust awi eni e adr es:- w CddDePr tdy fai ksakt

4. Usu E TCRE un iwBkazarejlisty CRL z katalogupodr ncznego
Wykonaniepol eceni e nie skutkuje usuninci

systemowego.
5. WyczySQisuni dci e wszystkich I i st CRL
podrncznym | ist CRL
2] Ustawienia przekazu elektronicznego O >

Ustawienia ogdlne | Certofikaty  Listy CRL | Pokaczenia | TS0 |

K.atalog lokalny dla list CRL: | C:FrogramD ataibszzeco Poland SaPratnik \CRL Aktualizu
Wistawca Wersja Data od Data do Mumer

C=PL. O=Urizeto Technologies 5.4, . OU=Certum W2 2070113130230 207-01-29313:0230

Certification Sutharity, CHM=Certum Leswel Y T

C=CZ, O="Prvni certifilkadni autorita, a.s.", CH=l.CA Roaot W2 2NE0712 1412327 2070712141327 04

Ca/RSA, 0102 5.4 5=NTRCZ-26439395

C=CZ, CM=l.Ca Qualified CARSE 072015, O="FPreni W2 2070119156830 2017-01-20 158830 03 A8

certifikadni autorta, .5, 010.2.5.45=NTRCZ-2643933935

C=PL, O=Urizeto Sp. z 0.0., CN=Certum C&, 1 [201611-290941:59 (2017112909459 | ]

Pokaz CRL Jzur CDP Jsuri CRL Wwipczpic

Pomoc Zapisz Anuluj
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Rysunek45. OknoUstawienia przekazu elektroniczneiga a k § laisty ICRL

427Wy szuki wani e certyfikat . - w

Aby wyszukal certyfikaty w oknie wyboru

1. W oknie Certyfikaty (patrRysunekd?) kliknij przyciskZ naj d ¥
2. Wotwartymokne wprowad¥ fragmenZUSha@wat rcz n
Rysunek46).

Filtr wyszukiwania certyfikatdw >

Podmiot: Iﬁ

Wystawca: |

Lsun warunki | 0K | Anuluj

Rysunekd6.Fi | tr wyszukiwania certyfikat - -w

3. Po inknir“lcO'KNUIiptaycwkysélmuieAtlanych, cert
kt -rych nal eUy owyama la ogdsapSexjowmiyem j Ncy ¢ h
wyszukiwania.

F Wprowadzony filtr wyszuki wani a

uruchomienia programu.
Abygous unNi nabpreybiskUsud EkwmANrd unki

Konfiguracja programu 65



Certyfikaty >

Lista certyfikatow:
PE-2-ZUS-EWD Znajdz... |
IEQ Wystawca: Certum Level Iv CA Pokaz... |
Wazny: od 2016-10-11 do 2018-10-11

PE-2-ZUS-5TB
IEQ Wystawca: Certum Level Iv CA
Wazny: od 2016-10-07 do 2018-10-07

Liczha wpisdw 2

| Anuluj |

Rysunek47. Lista wyboru certyfikati po nagoUeniu filtra w

4280kreSl enie lokalizacji plil
przekazem elektronicznym

Zakgadiska wi en(patrz Rgsgnek48)e s gu Uy mi ndzy i n
okreSlenia lokalizacji plik-w zwiNzanyoc
zapisywane na dysku uUyt kowrPEkTal K poz a
Dotyczy tespfek: -wwoprzzZUS (zaszyfrowanyc
[ pot wiZzbd®)dze & z
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&) Ustawienia przekazu elektronicznego O X

Ustawienia ogdlne | Certyfikaty | Listy CRL | Potaczenia | TSL |

Metoda przekazu

® K omunikacia automatyczna ZU5 pod adresem | &utomatyczing wybdr

O Wwyzytka zamaodzieina
Lok alizacja praeswhek do ZUS: C:\ProgramD ata\Azzeca Poland SaNPlatnik\PrzesykiDallJS
Lokalizacja przeswhek 2z ZUS: C:\ProgramD ata\bsseco Poland SAMPlatnik\PrzesylkizZUS

Okres przez jaki majg byé podejmaowate proby pobrania potwierdzer do zestawdw dokumentdw: | 30 dni

Generu) szczegdrowy raport 2 pobrania danpch 2 ZUS

Pomoc Zapisz Al

Rysunek48. OknoUstawienia przekazu elektronicznégn a k gd stk awi eni a og - |

Aby zmieninpl 1l bkwl i zaci

1. W oknieUstawienia przekazu elektronicgop r z e j d ¥ kistawieraak g a d k
0 g - (patrz2Rysunek4).

2. WpoluLokal i zacj a pr(zzeessytgaenky ddeokeubri@and ¥ w)
ScieUkn doktk-artyalh ogapi swwane bAdN t wo
przesygki do ZUS.

3. WpoluLokal i zacj a p(Peteisegrgexe nzi agUSwpr owad
do katalogu, vk t - rym zapi sywane bAdN przesygk
W celu wustawienia Sciel;llkwmk@iélé’s,zegL
wposzukiwaniufoldera aznaczyl ktkkanywmhomaj W byl z
Podczas wysygania zestaw-w dokum

F oraz ich podkatalogach oznaczony

pr z e sDjatpgokvszysy u Uy t lcyopwnoig r a mup oRv antnri |
uprawienia do zapisu w tych katalogach wid z n'y ¢ h  n dstawieni
0 g - W okrée Ustawienia przekazu elektronicznego.
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4.2.9 Listy TSL

Na zaK$ladapduj N sif:

- adres zaufanej listy EU/EOG
- widok z zarejestrowanynmia stacji lisami TSL

EU pl i

ka |

«
-

Aby zmienil adres zaufane|j Il i sty

1. W oknie Ustawienia przekazu elektronicznegor z e j d ¥ nTWBL zak g ac
(patrzRysunek49).

2. W polu Adres listy TSL ( ze st awy dwpkruonveadoed: URD
zkt - rego pobierana .jest europejs
DomySIlny adres europejskiej Il i st)

https://ec.eurog.eu/information_society/policy/esignature/trustistt!-
mp.xml

W przypadku kiedy w polu éres listy TSL zostanie wprowadzony inny UR
w- wczas program bndzie pr-bowag
W sieci.

Pozostawienievw. pola pustegospowo d u j e, UOe I|isty
domy Sl nego adresu.

3. Kliknij przycisk Aktualizuj, aby program pobradg
zaktualizowag.|listy TSL na stacj

Uruchomienie aktualizacji list TSL spowoduje pobranie najnowszej
EU/ EOG oraz wygNcznie I|listy TSL
certyfikatu kwal i fi kowa nded.dbKonfidunadja
certyfikatu kwalifikowanegh

W pr

)rzypadku kiedy certyfikat ulUy
domyS| ni e

zostanie pobrana pol ska
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[2) Ustawienia przekazu elektronicznego O >

Ustawienia ogdlne | LCertyfikaty | Listy CRL | Potgczenia TSL

Adres listy T5L: | https:/ fec.europa.eu/information_socisty/policy/esighaturetrusted-istt-mp. sml

Krai | sfpstamea TS T | Mumer | Data wydaria | D ata waznosci | swiersia
k. Polsk 2016-10-1 : 20170117 02:00: 5
EL Komigja Europejzska 156 2016-12-05 02:00:00 2017-06-05 02:00:00 5

Pomoc Zapizz 0K Al

Rysunek49. OknoUstawienia przekazu elektronicznéige a k g 8BSt k a

4. Drugi blok pozwala n@ r z e g |sNdcazreigaregstrowanych na stacji
list TSL.
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F Adresy z kt-rych pobierane sN |ic¢

W chwili publikacji tego dokuments N one nastfipuj Nce

T

= = = =

= =) =) =) =) =) =) =) =) =) =) = = = =4 =9

= = =

=) = = =] =] =

= =4

https://ec.europa.eu/infaration_society/policy/esignature/trusted
list/tl-mp.xml

https://www.signatur.rtr.at/currenttl.xml
https://tsl.belgium.be/tdbe.xml

http://crc.bg/files/ en/TSL BG.xml
http://www.mcw.gov.cy/mcw/dec/dec.nsf/all/B28C11BBFDBAC04
2257E0D002937E9/$file/TSLCY-sign.xml
https://tsl.gov.cz/publ/TSL CZ.xtsl
https://www.nrcads.de/st/TSEXML.xml
https://www.digst.dk/~/media/Files/Loesninemi
infrastruktur/Nem|D/TLDK.xml
https://sr.riik.ee/tsl/estoniais|.xml

https://www.eett.gr/tsI/EXT SL.xml
https://sede.minetur.gob.es/Prestadores/TSL/TSL.xml
https://www.viestintavirasto.fi/attachments/T-Ficora.xml
http://www.ssi.gouv.fr/eidas/THER.xml
https://www.mingo.hr/TLS/TSIHR.xml
http://www.nmhh.hu/tl/pub/HU_TL.xml
http://files.dcenr.gov.ie/rh/Irelandtsisigned.xml
http://www.neytendastofa.is/library/Files/TSl/tsl.xml
https://eidas.agid.gov.it/TL/TSIT.xml
https://www.lIv.li/files/ak/xmkHIv -ak-tsl.xml
https://elektroniniparasas.|t/LITSL.xml

https://portai
qualite.public.lu/content/dam/quaifr/publications/confiance
numerique/listeconfiancenationale/tsikmil/tsl.xml
https://trustlist.gov.Iv/tsl/latviais].xml
https://www.mca.org.mt/tsl/MT_TSL.xml
https://www.agentschaptelecom.nl/binaries/agentschap
telecom/documenten/publicaties/2018/januari/01/digisédduslijst
vanvertrouwensdiensten/curretsl.xml
https://tktnorway.no/TSL/NO_TSIxml
https://www.nccert.pl/tsl/PL_TSL.xml
https://www.gns.gov.pt/media/1894/TSLPT.xml
https://comunicatii.gov.ro/trustedlist.xml
https://trustedlist.pts.se/SH_.xml
http://www.mju.gov.gfileadmin/mju.gov.si/pageuploads/DID/Inform
cijska_druzba/elDAS/SI TL.xml
http://ep.nbusr.sk/kca/tsl/tsl.xml

http://www.tscheme.org/UK TSL/TSUKSsigned.xml

Szczeg-gy dotyczNce zawartoSci |ist

70
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https://ec.europa.eu/information_society/policy/esignature/trusted-list/tl-mp.xml
https://ec.europa.eu/information_society/policy/esignature/trusted-list/tl-mp.xml
https://www.signatur.rtr.at/currenttl.xml
https://tsl.belgium.be/tsl-be.xml
http://crc.bg/files/_en/TSL_BG.xml%3c/TSLLocation
http://www.mcw.gov.cy/mcw/dec/dec.nsf/all/B28C11BBFDBAC045C2257E0D002937E9/$file/TSL-CY-sign.xml%3c/TSLLocation
http://www.mcw.gov.cy/mcw/dec/dec.nsf/all/B28C11BBFDBAC045C2257E0D002937E9/$file/TSL-CY-sign.xml%3c/TSLLocation
https://tsl.gov.cz/publ/TSL_CZ.xtsl
https://www.nrca-ds.de/st/TSL-XML.xml
https://www.digst.dk/~/media/Files/Loesninger-og-infrastruktur/NemID/TLDK.xml
https://www.digst.dk/~/media/Files/Loesninger-og-infrastruktur/NemID/TLDK.xml
https://sr.riik.ee/tsl/estonian-tsl.xml
https://www.eett.gr/tsl/EL-TSL.xml
https://sede.minetur.gob.es/Prestadores/TSL/TSL.xml
https://www.viestintavirasto.fi/attachments/TSL-Ficora.xml
http://www.ssi.gouv.fr/eidas/TL-FR.xml
https://www.mingo.hr/TLS/TSL-HR.xml
http://www.nmhh.hu/tl/pub/HU_TL.xml
http://files.dcenr.gov.ie/rh/Irelandtslsigned.xml
http://www.neytendastofa.is/library/Files/TSl/tsl.xml
https://eidas.agid.gov.it/TL/TSL-IT.xml
https://www.llv.li/files/ak/xml-llv-ak-tsl.xml
https://elektroninisparasas.lt/LT-TSL.xml
https://portail-qualite.public.lu/content/dam/qualite/fr/publications/confiance-numerique/liste-confiance-nationale/tsl-xml/tsl.xml
https://portail-qualite.public.lu/content/dam/qualite/fr/publications/confiance-numerique/liste-confiance-nationale/tsl-xml/tsl.xml
https://portail-qualite.public.lu/content/dam/qualite/fr/publications/confiance-numerique/liste-confiance-nationale/tsl-xml/tsl.xml
https://trustlist.gov.lv/tsl/latvian-tsl.xml
https://www.mca.org.mt/tsl/MT_TSL.xml
https://www.agentschaptelecom.nl/binaries/agentschap-telecom/documenten/publicaties/2018/januari/01/digitale-statuslijst-van-vertrouwensdiensten/current-tsl.xml
https://www.agentschaptelecom.nl/binaries/agentschap-telecom/documenten/publicaties/2018/januari/01/digitale-statuslijst-van-vertrouwensdiensten/current-tsl.xml
https://www.agentschaptelecom.nl/binaries/agentschap-telecom/documenten/publicaties/2018/januari/01/digitale-statuslijst-van-vertrouwensdiensten/current-tsl.xml
https://tl-norway.no/TSL/NO_TSL.
https://www.nccert.pl/tsl/PL_TSL.xml
https://www.gns.gov.pt/media/1894/TSLPT.xml
https://comunicatii.gov.ro/trustedlist.xml
https://trustedlist.pts.se/SE-TL.xml
http://www.mju.gov.si/fileadmin/mju.gov.si/pageuploads/DID/Informacijska_druzba/eIDAS/SI_TL.xml
http://www.mju.gov.si/fileadmin/mju.gov.si/pageuploads/DID/Informacijska_druzba/eIDAS/SI_TL.xml
http://ep.nbusr.sk/kca/tsl/tsl.xml
http://www.tscheme.org/UK_TSL/TSL-UKsigned.xml

4.3 Konfiguracja drukarki

Do konfiguraciji drukarki w programiBGA T Ns § u U y Pa@rketryowydruku

(patrzRysuneks0). Poz wal a ono wybral drukarkn, ol
ustalil spos-b drukowania dokument . -w |u
przyciskuZastosuymo Una z mi eni | ustawienia param

one zachowane przy spor zkdmemti -uw.kol ej ny

OknoParametry wydrukji e st dostnpne:

po wybraniu poleceniBrukuj zmenuProgram, j eSIl i jest zaznac
dokument ubezpieczeniowy bNdF zestaw
po wybraniu polecenieDrukuj z menu Dokument w oknie dowolnego
dokumentu otwartego do edycij.i l ub podg
po wybraniu poleceniBrukuj z menuZestaw w oknie otwartego do edycji lub
podgl Ndu.

Szczeg-gowy opis parametr-w wydruku:

f Drukarka iokr eSl a wgaSciwoSci wybranej dor
zmi anin wyarhkhinej dku&Slenie jest wgaSci
WgaSciuwmo$dii wia zmianfi ustawi e® sterow

f Zakres wydruku i pozwal a na okreSlenie zakres
domySI ni e wy BMszysike. Pg veylsraniu appiitrpng, mo Un a

okre S)jiailki e stron naleUy wydrukowal . Sz
wydruku poszczeg-lnych stron raport - -w

f Typ wydruku i umo Ul i wi a wyb-r rodzaju spor
poszczeg-lne typy wydruku sN dostifpne
dokumentu:

DozUuSidosthipny tyl ko dla dokument - w, k t
(status Wysgany | ub Potwierdzony),
Archiwalnyidost npny tyl ko dla dokument - -w pt
Wysgany, Pot wierdzony l ub Hi storycz
faktyc zni e przekazanych dokument - -w w op

jest oznaczone napisem Archiwalny,

Roboczyi t en r odzaj wydruku | est dostnpny
(niezal eUni e od statusu przetwar za
pr-bnych wydrtul,wkdokemesm™N oznaczone

1T Pozycje raport - wi prozzwmailcaz ema owkaole Sl eni

drulgowania’korygujl{lcych raport - w i mi
umoUl i wi aj Nca drukowanie wszystkich l
pozycji ryagpuoj rNc-yw hk oprr zeznaczonych do v

Oznaczanie raport - wDokumentaginQycthk awn iwk &)y .

Uwagal!
Dokumenty drukowane w trybie rob:
przyjmowane przez ZUS.
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F

Parametry wydruku &J

Drukarka
Mazwa Microsoft XPS Document \Writer i wihagciwogci.,
Stan Gotowe
Tup Microgoft PS5 Document Writer
Gdzie #PSPort:
Zakres wydriku Typ wydruku
® ' szpstko 9]
O Strory (@]
od do ® Hoboczy

Pozycie raportdw rozliczeniowch
O Drukwj wezpstkie pozycie komgujacych raportdw rozliczeniowpch

® [iruku blko pozycie komgujgench raportdw rozliczeniomych przeznaczone do wyspbki

Pormoc Zaztozu) Anuluj

Rysunek50. Okno dialogoweParametry wydruku
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4.4 Stan systemu

Funkcja pozwala na wySwietlenie inform
programPG A T N IZadaniem funkcji jest pobranie oraz prezentacja danych o:

parametrach systemu operacyjnégo N t @ - §oovee i nf or macj e

systemu operacyjnego, na KPGAIMTWINK zosta
parametrach programius N t o i nf ormacje na temat
pracuje progranPGA T NI K

parametrach roboczej bazy danjick N t o szczegnajeanate i nf o
bazy danych, z Kt - r RGAWSIPK-mMpmanaec uj e P
generowania raportu,

roboczej bazie danychs N t o i nformacje na temat
kolumn,

wer sji schematu XMLsMWrtaa iamfkarsmac jse yd
wygenerowanychp | i k - w, kt-rych zadaniem | es

przetwarzanie danych.

Aby przejSi do prezentacji danych o sys
1. Z menuAdministracja wybierz polecenié&Jstawienia programu...
2. W otwartym oknidJstawienia programikliknij przycisk Stan systemu.
3. Na ekrani e ptnformacje o systémie mperacyjnyfpatrz
Rysunekdl) , przejrzyj wy Swi et ok abynf or ma
z a mk rkol o )
JeSli chcesz zapi sal ,Kkikaijmpreycisk Zapisgzs t e mi e
) informacje o systemie operacyjnym O x
Informacje o srodowisku zarejestrowane dnia 18-01-2022 14:29:35 ~

Informacje o Instalacii

Wersja zainstalowanego programu: 10.02.002
Data instalacji programu: 14-07-2021
Lokalizacja programu:

Informacje o metryce komponentdw programu i stownikow

C:\Program Files (x86\Misseco Poland SA\Platnikh

Wersja metryki:
Data metryki:

Informacje o stacji roboczej

188
2022-01-16 08:19:49.767

Mazwa stacji roboczej: APS00082270-MB
Wolne miejsce na dysku z zainstalowanym

programem Ptatnik: LLEETIER
Zainstalowana pamig¢ RAM: 16244 MB
Uzycie pliku stron: 15295 MB
Dostepna pamigc: 6580 MB

Informacje o systemie operacyjnym

Wersja systemu:

Katalog systemowy:

Pomoc

Dodatek Service Pack: <brakz
Jezyk systemu operacyjnego: Polski (Polska)

Windows 10 Enterprise (build 19043) 64-bit (poziom
uprawnieri: Sredni)

CAWINDOWS

Rysunekb1l. Okno dialogowé Informacje o systemie operacyjnym

Konfiguracja programu

73



74

4. Na ekrani e pZapisgwanie jakdpdirz Rysumek52), kliknij
przyciskZapisza by zachowal dane w,lplbi kunie® Gt
nazwn i fol der , w Kkt rym ma zostal
Zapisz.

Pobr ane danewjakimp&cuje grograiREATwmimo g N zost ¢
do pliku tekstowego, zgodnego amyjestwr
katalogu, w kt-rym z®PsATaNfodlz @z WNtAd @
poni Uszym schematem

RRRRMMDDhhmmss_StanSystemuxml
gdzie:

f RRRRMMDD jest datN uruchomienia
T hhmmss jest godzinN urgysteme.mi eni a
UUyt kowni k moUe zmienil nazwn pliku

Uwagd Aby zapisal dane , malweyby amoysr & dodid
zapisu w nim.
ﬂ Zapisywanie jako ﬁ
Zapisz w: | | PlatrikLog j =5 E
L= Nazw; Data mody... Typ Rozmiar
;& Zadne elementy nie pasuja do kryteridw wyszukiwania
Ostatnio fy nie pastja do iyt w '
uZzywane miejsca
Pulpit
'
| I
Sobiepan Rafal
A
Komputer
A
]
Siec [T e TR (0120730203923_StanSystemu | Zapisz |
Zapisz jako typ: | Pliki xml j Anuluj

Rysunek52. Okno dialogowé Zapisywanie jako

Do prawi dgowego wy SwStamsystenmog Ndagy cb o
komponenty dostarczane przez pakiet
JeUeli spos-b prezentacji danyzhd w o
dokumentacjijakaweg sj a przegl Ndar ki I nternet
producenta dla danego systemu operac
XSL (Extensible Stylesheet Language) i XPath.

Dane o konfiguracji moUesz zapisal d
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4.5 System rejestrowania pracy programu

ProgramPGATNpRSi ada mechanizm rejestrowani a
i mportu dok umeahektronicznégoMechanark gz ppzwala na

di agnozn probl em- w, kt-re moggybiy sifn ¢
poseda dwa tryby dziagani a:

rejestrowanie uproszczone,
rejestrowanie szczeg:-gowe

System rejestrowania pracy programu mo
rejestrowani a mo Ustawienza proggaminla w a knfiea i e e

wybierajNc odpowi e dSyustem BRejestrawaeid Pracyw bl o k |
Programu( patr z 4t.8zdczieqyd gowy oOpi progaeanmu a met r -

Pgax nik

W programie PGATNIKo my S| ni e ust aRejestroyaniej e st t
uproszczone, kt - r vy |l oguj e szczeg- gowo przebi
funkcji, | ecz do mo neennitau pwoywsat (NhjEei zapisujed §ch d u
danych w pliku. JeUel i mieodzekivarsb gp\rda,cy p
dane obej muj Nce szczeg- gowyunkgiromz bi eg
informacje dotyczNce funkcji wykonywa |
progranu s Nz ap i sorozszerzniuXMplpiaku zonym dat N i
wyst Npienia awarii. Pl &K (j <23 \lbggilis/yhya

gdzier YIF GF f 23 toOlkiayfAalllom, w kt-rym zainst
Przykgadowo 20071024118748 hog Wi.xenlp o ws tdaig w
200710-24 o godzinie 11:348i byg pierwszym plikiem | o
dniu.

W przypadku wystNpienia Pwiodt leomuy nlao mkm

(patrzRysuneks3) . Je S| i u Uyt k o aturkiikikie preyciekKak,i e k o mi
to dodatkowo w kataloglogzostanie zapisana inforgja ostanie systemu w
pliku orozszerzenuXMLp pat rzonym dat N i czasem wys

CETE 5

P | whystapit nieoczekivany problem,
u‘_'/ 2y chresz zapisacd informacie o konfiguracii systemu w celu pazniejszego wykorzystania w analizie?

Rysunek53. Okno komunikatu

W przypadku powtarzani a s iR@estiowanie u nal e
szczeg.r Rwg estruj e ona WwW szczeg-gowy
wszystkich funkciji objnAntych monitorowa
plikach tymczasowychri wHKakilddrgbie skutiule Npi e n i
przepisaniem zebranych informag plikuw katalogwr Y I G £ 2 A\LagOF Gy A | |
Dane zapisanew | i kach mogN zostal przewazane
celu ugatwienia diagnozy wystnpuj Ncego
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Rozd z |

FUNKCJE ADMINISTRACYJNE

5.1 Archiwizacja danych

W programiePGATNI Bt ni ej N dwa sposoby

archi wi zowanych danych. MoUl i wa |jest

wybranego pgatni ka l ub jedyni e wy br ¢
Archi wi zacj a wszystkich zasob-w pgatn
wszystkich znajduj Ncych sifn w azie rol
(tj . kartoteki pgatni ka, kartotek ube
certyfikat-w, | iogtwi @RId,zewH, a dl@echsv@mii k ap o [
dzienni ka operacji). Archiwi zacja doku

a g

archi wi z

archi wum wybranych ZmedMwtow bypkumedyniv

potwierdzone lub historyczne.

Archiwizacja polega na przenoszeniu danychido n e j bazy danych
robocza programu. Zest awy dokument - w
domySlnym archiwum. Wszystkie zasoby p

w domySIl nym ar gdk Iwinaejrobpazep hpziealanych programu

d

PGATNI Archiwi zacjn danych mo Un a przeprowa

usuninciem zarchi wi zowanych danych
Aby archiwizacja do domySlnego

Baza danych stanowi Nca domySI| ne

Zz ba

) archi wu
uprzedni o wutwor zyl Keeatarshkonfigunacji achiveugn

pomoc
archi wt

g |

przez prograPGATNj Bk 0o baza robocza. Ponadt o,
uUywana jako archiwum jedynie we wsp:-
kt -rej archimmem zostago ut wo

Funkcje admmistracyjne
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Te same dane moUna archiwi zowal w dom
Powoduj e t o zast Npienie danych umi es .
poprzedniej archiwizacji danymi ostatnio zarchiwizowanymi. Jedynie w
przypadku archiwizacjiocp@gptninka dda mon
Anadpisaniaodo pgatni ka.

Odwr ot ny mi procesami do archiwizacij.i p
odpowi edni o odtwarzanie pgatnika i odtw
m-c pracowal z danymi, kt -okt wmrszywlgyj e
archiwum. Wyj Ntkowo w przypadku archi wi
moUna pracowal =z danymi tego pgatnika §
pgatni k wyeksportowany. Zatem archi wi z

przenoszedi zasob-w pgatnika mindzy r-Unymi
PGATNI K

5.1.1 Konfigurowanie archiwum

Konfigurowani e ar chi wu nKreatotabkpnfiguracjs i n zZa
archiwm Funkcja sguUy do tworzenia nowej
pogNczemiuan zZ udr auhhiwor zonym w przeszgoSc

jest zawsze taki sam jak rodzajM®azy ro
SQL Server lub MS Acces$ l'iczba krok-w i spos- b
odmienne.

5.1.1.1 Konfiguracja archiwum dla bazy MS SQL serwer

78

Aby skonfigurowal archi wum:

1. Z menuAdministracja wybierz poleceniéJstawienia archiwum.

22JeSli nigdy wczeSnie nie byga wykony\
ekranie poj awi Rysunekok)kiknjprzykiskTak @by at r z
u r u c hkeeatora konfiguracji archiwum

patnic =

( ? Brak skonfigurowanego archiwum programu,
Czy cheesz uruchomié Kreatora konfiguracii archiwum?

Rysunek54. Okno komunikatu

3. Na ekranie zostanie wy Rysurek55)onel edHrno
nigdy wczeSniej nie bygo tworzone ar
roboczej, aktywndtiwindzi @ojweWybieriz & i ovp enj

t 1 o piknjj przycisk Daléj.
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[B, kreator konfiguracii archiwum ll

W celu skonfigurowania archivum programu wybierz rodzaj
wykaoriywane] operacii i klikri przycisk Dalej.

@ Wwiskaz istnisjace archivwur

O Utwérz nowe archivwum
Biezgca baza robocza nie posiada 2adnego archiwum, kidre moze
zostac wskazane,

Pomoc < iwWstens H Daleps I Anuluj

Rysunek55. Okno kreatora konfiguracji archiwum

4. W kol ejnym kroku kreatora, wybierz

ut wor zyl bazin | ub wprowad¥ j N samodz

chcesz nadal t wRysumetf) ekjiknijtprayziskBale[. p at r z

[B, kreator konfiguracji archiwum i 5]
Wprowad? dane serwera Microsoft SOL, na ktdym ma zostad
utworzona baza danych archiwum oraz jej nazwe, a nastepnie kliknij
przycisk Dalej.

Nazwa Serwera SOL IZFl 4 SRY hd
Nazwa bazy danych !Archiwun’l
Pomoc < Wstecz Dalej » Anuluj

Rysunekb6. Okno kreatora konfiguracji archiwum

Uwaga!

F W poluNazwa SerweraSQLni e nal eUy wprowadza
"(local )", poni ewand Ue akuai eknoonlii
archi wi zacj i i odt warzania pgat |
konfiguracj.i archiwum zawsze nal
nazwnin komputer a, na kt-rym zains
oddzi edkiemN(tylkowprzypadkugdy ser wer Zzo0Ss
nazwanN instancj N).
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Przykdadowo, jeSli na komputerze

SQL pod nazwN instancji PLATNI K,
ZR4A SRAPLATNI K. kNanmpwii era moUna opc
adresem IP.Je S i 192.168.0.1 to adres
komput er a ZR4 SRV, t o nazwi s e

192.168.0.\PLATNIK.

W przypadkugdy serwer zainstalowano na komputerze bez nazwanej ins
nal eUy podal jedynie nazwi tego |

5. W trzecim kroku kreatora (patieysunek57) I wybierz rodzaj autoryzacji

danych uUytkownika, kt-ry ma zostal w
danych podczas pracy proghbakjmu, a nast
Podczas tworzenmowego archi wum kreator daj e

mo Ul i woSci :

1 autoryzacja systemu Windows,

f uUycie istniejNcego kont a,

f utworzenie nowego konta uUytkownik
W przypadku wykorzystania istniefdch
nadane uprawnienia do pracy z nowo u
t worzenia nowego konta uUytkowni ka,
zostanN mu nadane odpowiednie uprawn
i stniej Nc¢temamy do lwyberwitytko dwie opcje: autoryzacja systemu

Windows [ ub uUycie istniejNcego kont
istniejNcego konta uUytkownika MS SC
posi adal uprawni emwurm do pracy =z bazN

IB, kreator konfiguracji archiwum ! 5]

Wbierz rodza| autoryzacii uzytkownika bazy danych i kliknij przycisk
Pokacz.

® Uz autoryzacii systemu Windows

®) Uzy| do autoryzacii istniejgcego konta uzytkownika
bazy SOL Server

O Utwérz konta uzptkownika bazy SOL Server

Pomoc < Wstecz

Anulu)

Rysunek57. Okno kreatora archiwum
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6. W nastninpnym kr oRysunékb8piag owd aj (Ilpadirre i
uUyt kownSQk Bervérrazay nast npniBalek!l i kni j pr oz
JeSl i w poprzednim Kkroku trzecim wy
uUyt kowni ka MS SQLowgrepluRrat witeor dif chaadsa]
uOyt konvnli kay wpi sal MHasGo pddpakm weikal
Rysuneks9).

JeSl i W popr z e dantorymacjk systdmu Winwdowesr ta Krodk
ten jest pomijany.
JeSli uUOyt kowni k wskaUe istniej NcN |

poprzedniej wersji program®G A T N |zrstanie uruchomiona konwersja
bazy danych (patrz.1.1.3Konwersja bazy archiwujn

x|
‘Wprowad? dane uzptkownika, ktérego konto ma byé wykorzystane do
Buat't;riyzacii podczas Faczenia z bazg danych archiwum i kliknij przpcisk
Log'in uzytkownika |0D
Hasto uzytkownika i*’1
Pomoc < Wstecz Dalej » Anuluj

Rysunek58. Okno kreatora konfiguracji archiwuimwprowadzare danych
uUyt kowni ka

- Kreator konfiguracji archiwum ' x|
Wprowadil,dane uiyﬂcowﬁika, ktérego konta ma zostaé utworzone na
wskazanym serwerze SOL i klikni) przycisk Dalej,

Login uzytkownika lop
Hasko uzytkownika l PR
Potwierd? hasko uzytkownika l ]
Pomoc < Wstecz _Q alej > Anuluj

Rysuneks9. Okno kreatora archiwuink r ok wy st npuj e w przypadku
nowego konta
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7. Kol ejny krok kreatora poj
a

j awi sin tyl
Rysunek 60) . W tym kroku nal eUy [

wybr a r

uUyt kowni k a, kt -ry ma uprawnienia ad
Server. Podanie konta uUytkowni ka z wu
niezbindne do przeprowadzenia konwer sj

Po wyborze rodzaju autoryzacji kliknij przyciSlalej.

[B, kreator konfiguracji archiwum __ui. x|

‘wbierz rodzaj autoryzaci danych uzytkownika podezas
tworzenia bazy danych archiwum i kliknij przpcisk Dalej;

O Uzy; autoryzacii systemu Windows

Uzyj do autoryzacii istniejgcego konta uzy!kowmka
bazy SOL Server

Uwaga! Utworzenie bazy danych wymaga odpow:edmch uprawnien.
Upewni sig, 2e twdj poziom uprawnien pozwala na utworzenie bazy
danych na wskazanym serwerze SOL, w razie potrzeby zasiganij
lnform_acn U jeqo administratora,

(\6_)

Poroz cwistecz |[ Dalei> Brki |

Rysunek60. Okno kreatora archiwuiin (tworzenie bazy)

8 Nastninpny krok kreat ow ak rpmku wpiaNtsyim wy
rodzaj autoryzacji z wykorzystanie is
Server . Wprowad¥ | ogin i hasgo uUyt
administracyjnesystemtMS SQL Server (np. uUytkown
kliknij przycisk Dalej (patrzRysunek61).

5 creator konfiguracyarchium ]
Podaj dane uzytkowmka ktémy posiada uprawmema wystarczamce
do tworzenia bazy na wskazanym serwerze 1 kliknij przvcisk Utwérz.
Login uzytkownika lsa
Hasko uzytkownika l**""**"’“‘
Pomoc < Wstecz. Utwirz Anuluj

Rysunek61. Okno kreatora archiwufintworzenie bazy
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9. Dokonaj wyboru sterownika, kt-ry zost
Pgatni k z bazN MS SQL. JesSli uUywasz
2012 wybierz SQLOLEDB. JeUeli Tw-j se
l ub wyUszej wybilNast fiVSipacBkBIS QL .r z
E kreator potaczenia z baza danych x

Whobierz sterovanik, ktory ma byd uzwwany do potaczenia z baza.

O SAOLOLEDE
® MSOLEDBSGL

Jesl uzewazz semvera MS SEL wowers)i nizzze) niz 201 2 wybierz
SOLOLEDE.

Jezel Twadj zenwer M5 SOL jest w werg)i 2012 lub wyzzze| vwbierz
MSOLEDESOL. “Wiece| informac) znajdziesz w podreczniku
adrminiztratora.

FPomoc < Wiatenz i Polacz Anulu

Rysunek62. Okno dialogoweWy b - r st er owni k a

10. Po poprawnym utworzeniu bazy archiwum konfiguracja archiwum zostanie

zapisana w programie. Na eRammery e zos
archiwum (patrz Rysunek 63) z bi eUNcymi par ametr
archiwum programu.

-10/

J Baza Pomoc

] & Zmieri baze archivum \ &

Typ bazy danych: MS SQL Server

Nazwa serwera: ZR4_SRY

Nazwa bazy danych: ARCHIWUM

Typ autoryzacii: autoryzacja z uzyciem podanego konta
Login uzytkownika bazy danych:  platnik

Rysunek63. Oknoparametry archiwum

5.1.1.2 Konfiguracja archiwum dla bazy MS Access

Uruchamiany jest ten sakreator konfiguracji archiwum j ednak z mni
l'i czbNv.krkooknf i guracja przebiega MBnal ogi ¢
SQLSerwerr. R- Unica dotyczy drugiego i zar a:
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WskaU 1lokalizacjn bazy [ wprowadT*¥ naz
archi wum. Podaj hasgpogNadazerei dkikiza rec tuiOw
przyC|sk Ut w-(pazz Rysunek64). W trakcie konfigurowania archiwum
bfidNce @8Acesz Nr - wni eU mo bhakobm;erbjahazyu/\t h o mi

przypadku bazyAccessni e ma koniecznoSci podawe
parametr-w pogNczenia (loginu i hasga)
lﬂ Kreator potaczenia z baza danych

Przed utwarzeniem nowe| bazy darych M5 Access muszisz wekazad
nazwe oraz lokalizacie pliku, kian bedzie ja zawieral:

C:%Program Fileshdszeco Poland S&\Patnik\Baze Frzeglada...

Fodaj hasto, kiare bedzie wymagane podczas kazdorazomego
kanfigurawania potaczenia 2 bazg danych:

Hasto bazy darpch [

Fotwierdzenie haskg |

Powyborze lokalizac)i | nadaniu haska klikni pravcizk Utwiarz, abn
ubworzye nowa baze danych, preeprowadzic test |g) poprawnosci |
Lztawic ja jako baze akiuvwna.

Pomoc < Wiztecz Uhwarz Anulu

Rysunek64. Okno kreatora archiwuinbazaMS Access

5.1.1.3 Konwersja bazy archiwum

84

JeSli uUytkowni k wskaUe istniejNcN baz:
poprzedniej wersji programBG A T N Iz&stanie uruchomiona konwersja bazy
danych. Konwersja zmodyfikuje strukturhn
w akiualnej wersji programu  J e S| i ustawi enia bazy da
przechwyconewraz r otbb@ae NN danych ut woprzedmichN w Kkt
wersji programu, to ponowne konfigurowanie archiwum nie jest konieczne.

W tym przypadku konwersja bazy archiwumo st ani e wywogdana p
archiwizacji lub odtwarzania z wykorzystaniem tej bazy.

Funkcja konwersji programBG A T N10k02.002mo Ue pr zekon
danych uw wkoaGhoenjN z poprzednich we
Uwagd

Po przekonwertowaniu bazy danych do wersji wymaganej przez prc
PG AT NI11R.02.002, nie bnAndzie moUl izwo Sxkad
poprzednich wersji programu

Aby wykonal konwersjn bazy archi wum:

1. Kiliknij przycisk Dalej w oknie Kreatora konfiguracji anovum (patrz
Rysunek6b5) kt -re pojawi sin podczas pr
ut worzonN w popr zedni e jarchiwezacidarychpr ogr a
Przed konwersjN zostanie utworzona ko
z poprzedni N wersjN programu.
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IB, kreator konfiguracji archiwum L X

Baza danych, z ktdrg choesz nawigzad pokgczenie wymaga konwersi
do postaci wymagane| przez aktualng wersje proaramu.

[V Utwérz kopie zapasowg pliku bazy archivwum

[ Aarch_20041116184845

Kliknij przycisk Dalej, zeby uruchomié proces konwersji bazy archivwum
oraz przeprowadzic test jgj poprawnosci.

Uwagal Konwersja jest procesem nieodwracalnym. po jej wykonahiu 2
bazy nie bedg moaky korzystad starsze wersie proaramu Pratnik.

..........................

Pomoc <Wwstecz | |i  Dalej> Anuluj |

Rysunek65. OknoKreatora konfiguracji archiwuni konwersja bazy

2. Kolejny krok kreavorachpogdawi keniet yhea
i stniej NSO (paraRysynekés) . W tym kroku nal e

rodzaj autoryzacij. danycd‘prawnierlfjaytkov!ni
administracyjne serwerllS SQL Server. Podanie konta uUy
uprawni eni ami admi ni stracyj nymi j est

konwersji bazy. Po wyborze rodzaju autoryzaciji kliknij przydiske;.

1

[, kreator konfiguracii archiwum )_(l

Wybierz rodzaj autoryzacil danych uzptkownika podezas
konwersji bazy danych i kliknij przycisk Dalej.

O Uéy; autoryzacn systemu Windows

= Uzy| do autoryzacii istniejgcedo konta uzptkownika '
" hazy SOL Server

Uwaga! Konyersja bazy danych HWyYMaga. odpowiednich uprawmen
Upewni sig, 2e twdj poziom uprawnier pozwala na wykonanie zmian
w bazie danych, w razie potrzeby 2zasigghi] informacii u admlmstratora
wskazaneqo senwera SOL.

Pornoc <Wstecz || Dalei» Aruki |

Rysunek66. Okno Kreatora konfiguracji archiwuiwy b - r rodzaj u autoryz

3. Nastnpny kr olkRyskneké?at poa awpat stn tyl ko,
poprzednim wybrano rodzaj autoryzacij.
uUytkowni ka MS SQL Server. Wprowad¥

Ncego uprawni esystemuM8 dSQL Seérnert npacyj ne

t

ma j
uUOytkowni kthApadr, kKaRkiNGz przyci sk
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'E{ Kreator konfiguracji archiwum il _x]

Podaj dane uz}&pwhika,_ ktéry posiada wystarczajgce uprawnienia
do wykonania konwersji bazy danych i kliknij przycisk Pokacz,

Login uzytkownika

Isa

Hasko uzytkownika I»xxxxxxx1

Pomoc < Wstecz Potgcz

Anuluj

Rysunek67. OknoKreatora konfiguracji archiwunip o d awani e

4, Po pomySlinym zako@E zeniu konwer sji b a

wy Swi et | 0 n eRysanekéd), kliknp praycisk Dalej aby ust awi |
konwertowanN bazn jako aktywnN.

danych uUyt

IB, Kreator konfiguracji archiwum

x|
Konwersja bazy danych archiwum przebiegta pomysinie - baza jest

gotowa do pracy z aktualng wersjg programu Phatnik. Kliknij przycisk.
Dalej, by ustawic jg jako aktywng baze archivum,

Pomoc

..........................

chwstecz | fi Dalepy i Anuluj

Rysunek68. Okno Kreatora konfiguracji archiwuinz a k o Ec z e nii € konwer s|j

51.2Ar chi wi zacja pgatni ka

Funkcja sguUy do archiwizacji wszystkic
j est w wynKrkeatdar a gamd hai wi zacji pgatnik
Aby zarchiwi zowal pgatni ka:

1. Uruchom progranPGATNiIl Kz al og U j

S i
2. ZmenuP § a t wybiekz poleceni®ke j es t r

progrankuo ad mi ni

n S
pgatni k- w

86
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3. Na ekranie zost aRejee swyrS (atiErRysunekeBe- w k n o
Wybierz z listyp gat ni k a, kt - rego chcensemu zar chi
Nar z i dvgbiera poleceniérchiwizuj .

4. Po uruchomieniu funkcji na KkKeetorani e p
archi wi z a ¢patiz RygugekeO)n.i kWy bi er z odpowi edn
zal eUnoSci od tego, czy <chcesz zarct
archiwum programu, czy wyeksportowal
przyciskDalej.

JeSI i umdNészpgwms ni ka, zzazmaz yP oo @z @ dzoel
archiwizacji, UuUsu@® zasoby pdgatnik

B kreator archiwizacji ptatnika - krok 1 1 4 E[

whitarny w kreataorze archiwizac)i pkatnika. Kreatar ten umoglivia wyekonanie
archiwizaci zazobaw wybranego phatnika.

Chee, aby zazoby platnika zostaty przeniezione do;

® idomydlnego archivum programué

0 zewnetrzne] bazy danych

Bomoc < Wistecs Dalgj » Al

Rysunek69. Okno kreatorailokd/8i wi zacji pdgatnika

5.

Funkcje administracyjne

W przypadku archiwizacji do innej bazy roboczej kreator ma cztery kroki.
Wygl Nd okna dialogowego kreatora jest

W przypadku bazyMS SQL Server wy bi er z z l i sty l ub
samodzielnie nazwi semwkaaa, nw kt-regp
zarchi wi zowal dane pgatni kaRyswWpkr owadT¥
70), wybierz rodzaj autoryzacji i Kkliknij przycisk Dalej.

W przypadku bazmMS Accespodaj | okalizacje pliku b
bazy (patrRRysunek71) i kliknij przycisk Dalej.
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B kreator archiwizacji platnika - krok 2 / 4 El

WwiprowadZ dane semwera Microzoft SOL i nazwe docelowe] bazy danpch, do
ktore| zostang przeniesione zazoby archivwizowanego phatnika i klikmi)
praycizk [algj.

Mazwa senwera: |ZH 4_5RY j

Mazwa bazy: |-5-H CHWILM

"" [ Autorzacia systemu windows

Llzytkovanik, |sa

EEREEEETY

-4 Hasho

Parmoc | < Wiztecz Dalej = Anulu

Rysunek’fl0. Okno kreator aikok@Hh(MEEQL Senjer) pgatni ka

Uwaga! |
F W polu Nazwa serwerani e nal eUy wprowadzal
"(local)", poniewaUO moUe to wuni
nal ey podawaderpeegnaN ncazzywfi nazw
zainstal owano serwer SQL, or aZtylko

wprzypadkugdy serwer zostag zainstalo

Przykgdadowo, jeSli na komputerze
SQL pod nazwN instancji PLATNI K,
ZR4 SRMPL ATNI K. Nazwn komputera mo
adresem IP.Je S| i 192.168.0.1 to adres
komputera ZR4 SRV, to niaszaMn nsee:

192.168.0.1PLATNIK.

W przypadkugdy serwer zainstalowano na komputerze bez nazwanej ins
nal eUy podal jedynie nazwn tego |
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B kreator archiwizacji platnika - krok 2 / 4 El

Wwizkaz lokalizacie docelowe] bazy MS Access, do ktdre) zostana
przeniesiohe zasoby archivwizowanego patnika i klikni) prapcizk Dale).

Sciezka do bazy: | D:SARCHMWUIMSBAZS ARCHWILUM.MDE J

- Haskar: xxxxxxxx)1
: S
i S
-
Jd
Parmoc < Wiztecz Dalej = Anulu
Rysunekfl. Okno kreator aikaok@/h(®Aczeasy | i pgatni ka
6. Po zako® zeniu funkcji wy Swi etl ana |
opomy Sl nie zakoEczdgsanekizrr chi wi zacji (|

B kreator archiwizacji ptatnika - krok 5 5/4 ﬂ

Archiwizacia zakonczwta sie pomyzlnie.

Paomoc < Wistens Zarmknij Sl

Rysunek722 Okno kreator aikokdfhi wi zacj i pgatni ka

51.30dt war zani e pgatni ka z ar cl

Funkcja pozwala na odtworzenie wszystKk
archiwum programu lub innej bazy roboczej. Zadanie realizowane jeghikuw
dziagania Kreatora odtwarzania pgatni ka
Aby ur ukcrheoaniiolr a archi wi zacj i pgatni ka

1. Uruchom prografPGATNI K zal oguj sifn jako adminis
2. ZmenuP § a t wybiekz poleceni®kej estr .pgatni k- w
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3. Na ekranie zost aRejee swyrS (atiErRysunekeBe- w k n o
ZmenuN ar z n dvgbiera poleceni®dt w-r z z archi wum.

4. Po uruchomieniu funkci na ekranie poj Hreator si n o]
odt war zani(gtrz Ruwnekdd ka Wy bi erz odpowied
wzal eUnoSci od tregal, pgat cihice sz damwal
programu, czy importowal go Dale.nnej b

ﬂ Kreator cdtwarzania zaschow platnika - krok 1/ 5 >

Witarny w Kreatorze odiwarzania zagobdw platnil.a. Freatar ten umozlivia
odbworzenie zazobow phatnika z archivsumn programu lub zewnetizne] bazy
darych.

Chee adbwarzys zazoby plathika z:

® ‘domyslnego archiwum programu

(2 zewnetrzne| bazy danych

Paormoc Dalej » Anulu

Rysunek73. Okno kreatora odtiwak¥Xsmnia zasob-w pg

5. W przypadku odtwarzania z innej bazy

Wy gl Nd okna dialogowego kreatora jest
W przypadku bazyMS SQL Server wy bi er z z i sty l ub
samodzielnie nazwn serweagrag, zn&tktrefgyn
odt warzal dane pgatni ka. Wygsunekidhd¥ naz
wybierz rodzaj autoryzacji i kliknij przycisk Dalej.

W przypadku bazyiS Accespodaj | okalizacje pliku b
bazy (patrRysunek75) i kliknij przycisk Dalej.

Dokumentacja administratora



ﬂ Kreator cdtwarzania zasobdw platnika - krok 2/ 5

Wiprowadz dane semwera Microzoft SOL | nazwe bazy danych, z kiare
choesz odbworzye zazoby plathika | woignij praycizk Dals.

Mazwa bazy: ARCHWLIM

Automzacia systemu Windows

L zutkownik SA

Hasto: [ )1

Pamoc < Wiztecz Dalej > Anulu

Mazwa serwera: |4PS0006528445 0LEXPRESS -

Rysunek’74. Ok no kr eator a odt wa krokadt (MS SQLaSsreeh) - w pgat

Uwaga!

F W polu Nazwa serwerani e nal eUy wprowadzal
"(local)", poniewaU moUe uni
nal ey podawaderpeegnaN ncazzywfi nazw
zainstal owano serwer SQL, or a'ftylko.
wprzypadkugdy serwer zostag zainstal
Przykgadowo, jeSli na komputerze
SQL pod nazwN instancji PLATNI K,
ZR4 SRMPL ATNI K. Nazwn komputera mo
adresem IP.Je S i 192.168.0.1 to adres
komputera ZR4 SRV, to niaszaMn nsae

192.168.0.\PLATNIK.

W przypadkugdy serwer zainstalowano na komputerze bez nazwanej ins

nal eUy podal jedynie nazwhi

Funkcje administracyjne
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E Kreator cdtwarzania zasobdw platnika - krok 2/ 5 >
Wiskaz lokalizacie bazy MS Access, z ktdre] choesz odbworzpc zazoby
pratnik.a i woigni pravcizk Dale),

Hasho: | xxxxxxxxx
Pamoc < Wiztecz | Dalej > Anulu

Rysunek75. Okno kreatora odtwarzarzaa s o b - w i prak2/6 (MB Rcaess)

6. W kolejnym kroku kreatora (patrRysunek 76) wy Swi etl ona

j e

pgatni k-w dostihApnych jedhego o mich wiliknig e ni a .

przyciskDalej.

E Kreator cdtwarzania zascbow platnika - krok 2/ 5 =4

Pomoc | < Wwistecz | Dalep » Ay |

Rysunek’6. Okno kreatora odtimMak2Z5 ni a zasob-w pg

7. Po zako@® zeniu funkcji wySwietlana
pomySInie zako@®czonym o dkiknijoprzgcekn i u

Zamknij.

j
za:

514Ar chi wi zacja zestawu dokume

Funkcja sguUy do archi wi zowania potwier
dokument - w. Dokumenty archdwowmyg8way m me
archi wum. Aby m, oaluddywa p if earniiguzagijio k o n a |

archi wum pr ogr abraKolfigueotvanie archimund z i a §
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Aby wykonal archiwizacjfi dokument - w:

1. Uruchom progranPGATNIl K pr z e joduZ ed @ awiyd wy sgane
2. Przy pomocy mechani zmu mul tiselekcji

wwi doku zestaw-w te, kt-re chcesz zar
Aby na |iScie zaznaczyl zestawy, kt-
nich, a nastninpnC&€Rbaci fnkytkkwmupNc
pozostagych zestaw- w.
Aby na | i Scie zaznaczyl zestawy sNsi
W grupie, a nastfipnie naciSnij k1l awi

ostatniego zestawu grupie. A

JeSli zaznaczony zostag niewgaSci wy

Kl i kni|j nazwn niepotrzebnego zestawu

3. Z menu Administracja wybierz polecenie Archiwizuj zestaw
dokument- w

4, Na ekranie zostanie wySwiet Rpmek okno

7. W zaleUnoSci od udzielonej odpov
zestawy zasanN wusuninte z bazy roboczej (
archiwizacji) |l ub w niej pozostanN.

Pratnic =

Zzy chcesz, aby po zakonczeniu archiwizacii wybrane zestawy wraz z zawarkymi w nich dokumentami zostaty usuniete
z bazy roboczej?

Rysunekr7. Okno di alogowe wySwietlane podczas a

5. Po pomySlinym przeprowadzeniu archi wi :
bndzi e komRBRysundk@®t (patrz

Platnil x|

@ Archivwizacia zakonczyta sie pormyElnie,

Rysunek78. Komunikata c hi wi zacji dokument - w.

5150dt war zani e zestawu dokumer
archiwum

dokument - w, re zostagy w uprzednio

Funkcja sguUy do odtwarzania z domySlIr
k t
Archi wi zacja dokument - w.

Aby odt wo remtyyzlarchivank programu:
1. Uruchom progranPGATNiI K pr zej d¥Zedad awiydavkis gane
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2. ZmenuN ar z n dvybiera poleceni®dt w- r z zestaw 2z arch

3. Na ekranie zostaAiehiwy®mwi éa&wimemn dojkNicoe
|l istn zestaw- w zchiwumlpriogeema.owanych w ar

4. Z a pomoc,N mechani zmu multiselekcij.i z
odt wor zy !l ,iklikng praydisk vcuthw - r z

516Ar chi wi zowani e danych zwi N:
przekazem elektronicznym

W celu zminimalizowania szk-d spowodowa
nal eUy co pewien czas archiwi zowal (w
kt-rych strata jest niepoUNdana.

W celu dokonania archiwizacji istotnych dla prograr®é A T N idenych
zwi Nzanych z obsgugN przekazu el ektroni

T pli ki przesygek (pliki KSI MAIT L zawi
zestawy dokument - w) ,
1 pliki potwierdzenigpr zyj ici a przesygek przez ZUS

Opis miejsca lokalizacij.i ws kaz28y ch pl
OkreSlenie lokalizacji plik-w zwiNzanyc
Uwaga!

W celu zabezpieczenia sifn przed u
bazydanych w nastnpstwie awar.i.i k o
energii elektrycznej) naleUy regt
danychAccess( bazy roboczej [ archi wum)

wi nkszej parti. danyem tznpnmpo3eid

(np. konwer sji bazy) . Skopi owan
bezpiecze@®twa i przechowywal na

pendriveitp.)

Uwagal!
W celu zabezpieczenia siPBaTmrrzketd: r
mi e | mi ej sce w nastinpstwie awari.

bezpieczeE&st wa baz danych (bazy
standar dowych mec hsgtenuIsQlvSeaver.c hG zwyi

takich naleUy dokonywal okresowo,
partii danych |l ub przed wykonywan
(np. konwer sji bazy) . JeSlI i ni ¢
mechanizm ar chi wi zacj i, moUna takUe
danych-wy maga to uprzedniego zatrzyil
nal eUy przechowywal na tr wagypenmdriva
itp.)
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52 Zar z Nd pprawnieniami

Funkcja pozwala na dopisywanie i UsSUW:
zmi anndhageh Uyt kowniPEaTwWhaWgpar ady wmn e
wdw- ch sytuacjach:

aby kontrolowai dostnp do bazy danych
aby s prnfomnddealdokimentach zablokowanych podczas pracy
z programem.

W czasie i nstal acji progr amu zakgada
administrator, kt-ry ma uprawienie do w

5.2.1 Zmiana danych administratora

Funkcja pozwadnmnycrha ozmizanhasdfa admi ni st

dostnhnpna tylko dla uUytkowni ka o uprawn
F Hasgo administratora programu | e:

program wymusza jego zmiann.

Aby zmienil dane Lub hasgo administrato

5. Z menuAdministracja wybierz poleceni@ mi e E dane admini st

6. Na ekrani e zost aZmiasa danyciSadmieistratof@atez o k n o
Rysunek’/9-wpr owad¥ poprawne dane i zat wi e
kli kaj NOKprzyci sk

IB, zmiana danych administratora X|

Imie | ADAM
Nazwisko [ND'W’AK
Pomaoc Zmiet hasto... \ Petne dane... 1 oK Anulu)

Rysunek79. Okno dialogoweZmiana danych administratora

7.JeSli chcesz r-wnieU Zmie@G,jdghashagni ekl
w oknie, Kkt -re pokRySumeks®di,i wpar oewkardatn i hea
dotychczasowe i dwukrotni e nowe hasgo
zmiany.

JeSl i chcesz wprowadzil Pegyonxet, aden ed a
anastnpnie w oknie, kt - r RysymekB Ue si n
wprowad¥ pozostage dane administrato
zmiany.
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F Hasgo musi skgadal sifh co najmni:
oraz cyfry lub znaki specjalne.

IB, zmiana danych administratora : x|

RRRRHK

Dotychczasowe hasto:

[xxxxxx

MNowe hasto:

xxxx:1
Pomoc oK Anulyj

RysunekB0. Okno dialogoweZ mi ana hasga administrator a

Potwierdzenie hasta:

[B, Petne dane administratora s |

Dane identufikacyine

FESEL | HIF | 9290006693
Rodza B Senainr l—

dakumenti dokumentu

Imig pienyzze |.-i'-.El.-'l'-.h-1

M azwizko | R,

Dane adriezowe

F.od pocztaw | a1-155

Miejscowase | GDYYHIA

‘wWojewddztwo | POMORSKIE hd
Ulica NN

Murner domu | 4 Murner lok.ahy 4

Eaomos ak il

Rysunek81. Okno dialogoweP e g ne dane admini strator a

522Dodawanie uUytkowni k- -w

Zakgadani e kont dl a nowych uOyt kowni |
administatora programuPGATNI K Ka Udy uUyt kowni k | est
poprzez nazwiskoii mi A, | ogin oraz uprawnienia do
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Aby utworzyl

1. Z menuwidok wybierz polecenidd mi ni stracj a/ UUyt kowni

r-wnieU

M sz
U kownicy

< C

e
t

cC 0O

kont o

na

p aAdrinistraglaoan rway dtr fagd n

uUOyt kowni ka:

2. W obszarze roboczytd Uy t k o wzmiermuRrogram wybierz polecenie

Nowy.

PolecenilNowyd o st ifpne

podrncznym, wySwietlajNcym sifn po ki
wwidokuUUy t kowni cy )
MoUesz r-wnieU uUyl k o mHawiatarzej i kl awi

3.Na ekrani e

j est

zostani e
Rysunek 82 - wy pedgni j

’wszystki

rn-aw npi aesCk U aliteer nzeriod

wyaSvei eut U ydpaiteo wonki rkoa

e pol a,

mn i

Uprawnienia, aby nadal uUyt kowni kowi
skgadek.

F Hasgo musi skgadal si®hn co naj
oraz cyfry lub znaki specjalne.

|

Login [l

Imie ,

Nazwisko [

Hasto l

Potwierdzenie !

Pomaoc Uprawnienia... ’ Petne dane... |

[ Blokada uzytkownika

0K Anulu|

Rysunek32. Okno dialogoweD a n e

Funkcje administracyjne

uUOytkowni ka
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4. Na ekrani e ploijsatwa pgoatatRysikiek88) , w kt-rym
Zaznacz pgatni ka

I ub Oypt Geeotwmii k- wh i dzz i &

pracowal , a nastGkpnakbykpokwi ¢regzizhcsw

Lista platnikéw ¥ x|

\Wskaz uprawnienia uzytkownika dla poszczegdlnych plathikéw

|Sym!:ol phatnika | Swiubrany _:_’

Gawlik ushua [v]

Falki L] Anuluj

GryPlatnik L]

Przekrety []

Aquarius ]

F1P1 L] __J
RysunekB3. Okno dialogowet i st a pgdatni k- w
5. Kliknij przyciskPe §ne, daabnye uzupedghn i~I' pozostage
6. Na ekranie pojawi 8i oRPegne dane (patidRysunekdn i k a

wprowad¥ dane OK kIl i kni|j przyci sk
B
Dane identyfikacyine

PESEL l NIP ’

Rodzai 8 Seria -

dc?kjri'enlu :J dzlgznlg:ﬂu

Imie pierwsze [MAREK

Nazwisko I KOWALSKI

Dane adresowe

Kod pocztowy

Mieiscowosé [

Wojewddztwo | -
Ulica ]

Nurer domu [ Nurner lok alu [

Boie [ ok | A

RysunekB4. Okno dialogoweP e § n e

dane uUytkowni ka
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7. Kliknij przycisk OK, aby zambaNE oWlpbk @varpiika i
wprowadzone dan

523Edycja danych uUytkowni ka

Funkcja ta pozwala na modyfikah n dany
uprawnieniach do pracy oraz napza gni eni e pegnych danycl
Edycja danych uUytkownika jest dostnpn
a w zakresie zmiany hasgat ak UOerz udplead nii rem
uUOyt kowni k- w 5.@.4Zamirazn ar odzadnzyicghg u Uyt kowni k

Aby zmodyfi kowal dane o uUytkowni kach:

1. Zal oguj sin jako administrator.
2. Z menuWidok wybierz polecenidd mi ni stracj a/ U0yt kowni
3. W obszarze roboczym Uy t kowskeay uUytkowni ka, kt

chcesz zmienil ,Programm aybierdipplecen# tzw -.nmezn u
PolecenieOt w-drozst npne jest rnawnp aesflg uMhickeor  zprr

wmenu podrincznym, wySwietlajNcym sin

paneluw widoklJ Uy t k owni cy

MoUesz r-wnieU uUyl kombawiatarzej i k| awi

4. W oknie dialogowymD a n e u Uy (patroRysuniek85) zmi e@E dane
uUytkowni ka i zaakceptO te zmiany, k
JeSli chcesz dokonal zmian w wuprawni
pgatni kami , Uptawniemag j apmaydinphi e zazna
kliknij przycisk OK.

JeSli chcesz zmienil

S |l ub uywatwaeymini |  po
oknie Dane u Uy tklkkroj wanzycisk Pedne , dawpe owad ¥

odpowiednie dane i kliknij przycisRK.

Aby nadal lub zmienil wuprawnieni aDade
uUyt k ojpaimziRiksanek85) kliknij przycisk Uprawnienia, a nasthn
pgatni ka i OKI i kni j przyci sk

Funkcje admirstracyjne 99
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IB, pane uzytkownika i x|

Login NOWAKA
I ADAM
Nazwiska NDWAK
Hakts
Patwierdzenie |
[ Blokada uzytkownika

Pomoc Uprawnienia... \ Petne dane... l 0K Anulu

Rysunek85. Okno dialogoweDane uUyt kowni k a

Aby zalogowal sifi do pr ogknaimeu |jocagkoow ain

Login i hasgo.

524Zmi ana danych uUytkowni ka

Funkcja zmiany danych u t kowni k a

Uy
i pozwala na zmia&mmshas g aiStnyelgloo hw

danych uU@rhkawnakao, Ue Kowal ski
hasgo.

F Hasgo uUytkownika programu jest
program wymusza jego zmianin.

Dokumentacja administratora
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Aby zmienil hasgo uUytkowni ka:

1.Zal oguj sif jako uUytkowni k.
2. Z menuAdministracja wybierz poleceni& mi e € dane u.UyNt kown i
3. Na ekranie zosotkaoZimé awg Swiaatylc gatra Uyt k ow

Rysunek 86). Kliknij przycisk Z mi e (E lobaPBejpn e i d aznnei e E
odpowiednie dane.

IEL Zmiana danych uzytkownika x|

I \ MAREK

Nazwisko ’ KOWALSKI

................................

Pomoc Zmiet has)ro...‘ Petne dane... l i Zamknij

.................................

Rysunek86. Okno dialogoweZ mi ana danych uUyt kowni ka

4. W oknie dialogowymZ mi ana has § a(pate Rysunelo8®n i k a
wprowad¥ hasgo dotychczasowe i nowe
wnastnpnym pol uOKi BHi kejjppryypigk ka
l ogowaniu sin do programu musi sz poda

5. W oknie dialogowymP e § ne d a n e (patrfRysurel84vn wlpa owa d F
odpowiednie dane i kliknij przyciskK.

6. Kliknij przycisk Zamknij.

[B, Zmiana hasta uzytkownika: ANIA ) x|

Dotychczasowe hasto: ]|

Nowe hasto: ‘

Potwierdzenie hasta: ’

Pomoc oK Anuluj

Rysunek87. Okno dialogoweZ mi ana hasikpa uUyt kow

530bsguga Rejestru pgatni k- w

Rejestr pgatnik-w jest miejscem przechc
skgadek wprowadzanych do bazy. Rejestr
Pjatinuilkk po wci SRIwdowoloymkvidakwi s z a

Funkcje administracyjne 101



102

Rejestr pgatnik-w umoUl i wi a:

wprowadzeni ekanowego pgatn

wyb-r pgatnika do kontekstu pracy,
edycjn, przegl Ndani e i WhsWaigiae dmpdhytcl
p § a twnDokurmentacju Uy t kowni k a)

zmiann symbolu pgatni ka,

archiwizacjn zasob-w pgatni ka,

odt warzanie zasob-w pgatnika z archiw
nadawan e uUyt kowni kom uprawni e@® do pracy
zmi ann bazy d a n yx5BWskapaai¢ tokalizacjiolmayz i a §
danych).

Tyl ko administrator programu ma dost g
dostinpnych w rejestrze oraz moUe dodaw
innym uUytkowni kom. &dakbewimakpNei zwmN?2

dostnpne tyl ko dla administratora. Zwy |
j ako kont ekst pracy tyl ko takiego p g
uprawnienia. Istnieje moUliwoSIi wyboru
jest szczeg-Ilnie pomocna bi urom rachiu

dokumentny za wielu pgatni k- w.

53.1Wy b-r pgatnika do kontekst

Funkcja umoUliwia wyb-r pgatnika, dla Kk
wszystkie czynnoSci zwi Nz areeiowygch. Bdbos gugN
dokonaniu wy boru wszystkie funkcij e pr
wobrnbie danych wybranego pgatni ka.

Il stnieje moUliwoSI wyboru pgatnleska pr z)
to szczeg:-Ilnie przydatne w przypadku pr
UOtyk owni k programu moUe wskazal kaUdego
uprawni eni a. Uprawnienia do pracy z pg

rozds2idadycj a danydh uUytkowni ka

Aby wybral pgatnika do kontekst u:

1. ZmenuP § a t wybiekz poleceni®Re j est r .p gMot theiskzz w - wni e C
klawisza F8.

Pgatni kt &ktwgl pnies wybrany do dﬂontek‘

2. Na ekranie poj awRejsa 9it ro katieRyslmekdd)-ovg o w e
iwybierz pgatnika, z Kkt - -rymMWykBelzdesz pr :
kontekstu

Wyb-r klawisza z pierwszN |literN nazw
kt -regoom@abpwayna sin od tej i tery.
MoUna inaczej:

Kl'i knij dwukrotnie na wybranej pozyc

Dokumentacja administratora



E Rejestr platnikdw

JEl'atnik Marzedzia Pomoc

J [ @ Ej b4 | &ﬂybierz do kontekstu | &

Kliknij dwukrotnie na webrang pozycie, aby wybrad platnika do kontekstu,

[y |GAWLIK GawLIK USEUGI
TESTOWY TEST

| Syl /| Nazwa skrécona | Nazwizko
feliks FELIKS USEUGI MaDEJ
FELIKS-centrala FELIKS USEUGI MADEJ

pgatni k

<] | 2l
Aktualne dane identyfikacyine phatnika "GawLIE"
NIP (1111111111 REGON | 569234562
FESEL | Rodza Seriainr l—
dokumentu dokumentu
Mazwa skrdcona |I3.-’-'-.WLIK USELGI
M azwiska | GanwiLIK
Imie pi [ata urodzenia TR -
mie; pienwsze | TOMASZ Pri— 071-01-1960 |
RysunekB8. Okno dialogoweRe j estr pgatni k- w
532Rejestracja nowego
Funkcja ta umoUliwia rejestracijih
Kart ot ekw bpagzaitenidkeanych. Rejestracj a
widocznej na | i Scie w rejestrze
okreSlenie dypla pgraawn&,a dqdsoba fizyczn
danych pdgatnika przez wprowadzenie _
pgatni ka dostnAnpna | euprawnieniacthkadminidttatara u Uy t k
programu.

Funkcje administracyjne

okreSlenie
jednost ka

W programie, dokumentacji i pomocy elektroniczpep d
kryje sinh osoba prawna | ub
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Aby zarejestrowal nowego pgatnika:

1. ZmenuP § a t wybiekz poleceni®®e j estr .pgatni k- w

2. Na ekranie pRoegjaewsit rs (gad &gsmmek88) ivkliknij
przyciskNowyy, aby dodal nowego pgatnika.

3 W oknie powitalnym Kreator Rysunei@)r zeni a
kliknij przycisk Dalej i postnipuj zgodnie ze wskaz-

— —————
E Kreator tworzenia nowego platnika - krok 1/ 6 &J

Wfitarmy w Kreatorze bworzenia nowego phatnika.

K.reator ken pomoze Ci ubworzys Kartoteke phatnika | wprowadzic do nigj
dane recznie lub poprzez impart z pliku “.rep.

Zaimportowane moga b blko te dane, ktare wehodza w zakres Eartateki
phatnika biezgce| wersji prograrm.

Klikrij praycizk D ale) | poztepu) zgodnie ze wekazdwkami Kreatora.

Pomoc

Ao

RysunekB9. Okno powitalne kreatora

4. W okni e, kt -re poj Rysunekf)i,n nwap reokwaadnti en c
I

pjgatnika i okreS$§ typ osoby: fkzyczna
OK.
JeSli jesteS pgatnikiem, kt-ry pi

F biurem rachunkowym, to zaznacz pole wybBasiadam uprawnienia do

przesygania dokument -w za. siebie

— —
E Kreator tworzenia nowego platnika - krok 2/ 6 ﬁ

Wprowadz symbal | webierz typ pratnika.

Symbal platnik.a:
Biura Rachunkowe EFEET

® Phatrik - ozoba fizyczna
2 Phatrik - osoba prawna

Program umnozliwia utworzenie pratnika, ktam ma mozliwoss przekazywania
dokumentaw za innwch platnikaw, Jegh pkatnik, jest podmictemn
Lpowaznionym zaznacs pole wyboru,

Posiadam uprawnienia do przesyhania dokumentdw za siebie | za
inmych platnik e,

Paomoc < Wistecz Dralej = Arlug

Rysunek90. Okno dialogoweKr e at or t wor z eniik@k2ffowego pgatni
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5W kolejnym kroku wybierz spos-b wprow
przyciskDalej.

6.0Obecnie w oknie | estMadualsetwprpwadzaniey | ko |
danych pgatni ka

ﬂ Kreator tworzenia nowego platnika - krok 3 /6 I&J

Okregl zpozob wprowadzania darywch phatnik.a.

® M anualne wprowadzanie danych phatnika

Fo wprowadzeniu danych pratnika, nadaj uzytkownikom programu
uprawnienia do pracy 2 dodanym pratnikigm.

Pomoc < Wistecz Dalej » Anuluy

Rysunekdl Okno dialogoweKr e at or t wor zeniikmk3owego pdgatni

7.Na ekranie pojawi sin komunikat infor
- kliknij przycisk OK.

8. Podczas wpibwadzamia damych wypedgni j kol ejne z
Kartot&k a p g at ni ka

9.Zwer yfikuj poprawnoSi wprowadzonych
Weryfikuj.
10.Zapi sz i zamknij kar t odamsk ifrgamkrjjat ni k a,
Po zako@&zeniu wprowadzania dany
F uprawni enia do pr:addMa dawahatnin ew

pgat i ki em

533Zmi ana symbolu pgatni ka

Symbol pgatni ka jest to nazwBRSATMIeknt yf i
Nazwa ta pokazuje sifn na paskunitkhtwdu p
oraz jako nazwa ifrmfidemacijizawi @c an &ciegmi e
importu i §Nczeni a kartotek ubezpieczonych.

umieszczanywl ok ument ach wubezpieczeniowych | a
on tyl ko i nfkewikagrogramu.dl a uUyt

Aby zmienil symbol pgatni ka:
1. ZmenuP § a t wiybidez poleceni®ke j estr .pgatni k- - w
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2. Na ekrani e poj aRwij essitinr (pakgRysundl@).aw z e
listy pgatnik-w wskaUNpedhewgempgatni
poleceniZ mi e E sy mbol

3. Na ekranie otworzyNossyn sgkbo(patzpglao g o\

Rysunek 92) , w kt-rym wprowad¥t aktualny

przyciskOK.

KI1 i kni nciAeuluporzzryaccizsak ur ezygnacj n ze zmi a

i powr -t do oknmajrNclkagozddostaiawigat ni k-
x|

WprowadZ nowy symbol phathika 'Biuro rachunkowe EFEKT' gBiuro rachunkowe EFEKT SC

Rysunek92. Okno dialogoweNo wy sy mbol pdgatni ka

4. Z menuP § a t wybidrz poleceniZamknij, aby z a mk Reéjebtr ok n o
pgatni k- w

534Nadawani e uprawnie@& do pr act

Funkcja sguUyUyobk omvadiakveami apr awni eE do
ijest dostihipna tyl ko dla administratora

Aby nadal uUytkowni kom uprawnienia do p

1. ZmenuP § a t wybiekz polecenike j estr .pgatni k- w
2. Na ekranie pojaRe| ss tfir dpatpBisunetd®d)ow z e

WskaU pgatnika, do pracy z kt -rym
uUyt kowni kudNar, z i dvghiesn pofeceniéJprawnienia.

3. W oknie, kt -re poj awRysumkds) , naws&larJan
uUyt kowni k- w, Kkt - rymikiknigpezgcek O alsyal upr
zaakceptowal zmiany.

Kowalstwo Artystyczne - uprawnienia uzytkownikow x|
WWiskaz uzptkownikdw, ktdrzy maja prawo do pracy z pratnikiem
Login | Tmig | Nazwisko [ ‘Wibrany ‘

KILERJ JERZY KILER L]
FERDYNAND LIPSKI [v]
L.Bomoc oK Al

Rysunekd3. Okno:Upr awni eni a uUytkowni k-w do pgatnik
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4. Z menuP § a t wybidrz poleceniZamknij, aby z a mk Reéjebtr ok n o
pgatni k- w

535Usuni nci epgatryickha

Dane pgatnika z Rejestru pgatnik-w mo U
danego pgatnika nie ma Uadnych dokument

Aby usunNi pgatnika z rejestru:

1. ZmenuP § a t wiybidtz poleceni®ke j estr .pgatni k- w

2. Naekranie zostane  wy Swi eReljoenset ro (patgdaysundkds): w »
wskaU pgatni ka, kt-regoUshicdeesz usunNI

3. Kiliknij przycisk Tak (patrzRysunek94) w komuni kaci e pot wi
zamiar wusunincia danych pgdgatnika.

JeSli pgatni k posiada jakiekol wi
F choci aU jedna kartoteka ubezpiecz
zZ rejestru pgatnik-w, co sygnali.:

"\?ﬂ) Czy na pewno cheesz usungc wszystkie dane ptatnika: 'Sklep "aka™?

Nie

Rysunek94d. Okno komuni katu z pytaniem o potwier
pgatni ka

5.4 Dziennik operacji

Dzienni k operacj.i sguUy do zapisywani a
wy Swi etl ania ich w postaci |listy. Reje:
wzgl nadu na ochronn danych osobowych.

bi eUOMd@aeviart oSci dziennika operaciji. A
przegl Ndal wszystkie zdarzenia zarejest
swoje. Zdarzenia z dziennika sN prezent

Data rejestracji,

Nazwa operacji,

Login ulayt kawmiyk pracowad z pro
|l dentyfikator pgatnika, w kont
zaszgdgo w kontekScie pgatnika)
Szczeg- gy,

Opis zdarzenia.

me m,

g
e ci e ki

U)’SD

r
k
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Aby

przegl Ndal

dzi

enni k

zdar ze &E:

1. Z menuWidok wybierz poleceniddministracja/Dziennik operaciji.

2.

Na ekrani

e

Z Platnik - Gawlik Ustugi

B[[=15%

Program Edycja Pratmik Widok Marzedzia Administracja Przekaz ©Olno  Pomoc

A AR

Ubezpieczeni

Dokumenty

Zestawy

D@m= v|&
Dziennik operacji

Data rejestraci

| Mazwa operacii

| Login uz'_l,ltkownikal Identyfikatar phatnika

| Szczegc’k_l,l| Opis zdarzenia

Przekaz elektroniczn

Infarmacie z ZLS

Administracia

20-08-2003 14:41:03
20-08-2003 14:41:03
20-08-2003 14:40:34
20-08-2009 14:40:04
20-08-2009 14:35:13
20-08-2003 09: 46:55
20-08-2003 09: 46:42
20-08-2003 08:41:40
20-08-2003 08:22:30
20-08-2003 08:14:25
13-08-2003 15:12:28

¥ | 19-08-2003 15:09:00

13-08-2003 15:08:31
19-08-2005 15:07:58
19-08-2009 14:06:19
19-08-2009 13:48:35

| 13-08-2003 171:40:54

22 | 19.08.0009 114035

13-08-2003 10:24:35
18-08-2003 15:59:50
18-08-2003 14:46:36
18-08-2003 14:46:03
|

Anulowanie Wyskania zestawu doku...

Edycia zestawu dokumentdm
Edycia parametrow aplikaci

‘wisgkanie zestawy dokumentdw do ..

Edvcia zestawy dokumentdw
Edycja dokumentu

Edycja dokumentu

Edycja dokumentu

Edycja parametraw aplikacj
Uruchomienie aplikacj
Zakonczenie pracy z aplikacia
Edycja dokumentu

Edycja dokumentu

Edycia dokumentu

Edvcia danych pratnika

Mawy dokument

Edycja parametrdw aplik acj
Edycja parametrdw aplik acj
Uruchomienie aplikacj
Zakonczenie pracy z aplikacia
Mowy zestaw dokumentaw
Uzunigcie zestawu dokument b

Administrator Gawlik. Ustugi
Administrator Gawlik Uskugi
Administrator Gawlik Uskugi
Adminigtrator Gawlik. Ushugi
Adminigtrator Gawlik. Ushugi
Adrninizgtrator Gawlik Ustuai
Adrninistrator Gawlik Ustuai
Adrninistrator Gawlik Ustuai
Adrministrator Gawlik Ustuai
Administrator Gawlik. Ustugi
Administrator Gawlik. Ustugi
Administrator Gawlik Uskugi
Administrator Gawlik Uskugi
Adminigtrator Gawlik. Ushugi
Adminigtrator Gawlik. Ushugi
Adrninizgtrator Gawlik Ustuai
Adrninistrator Gawlik Ustuai
Adrninistrator Gawlik Ustuai
Adrministrator Gawlik Ustuai
Administrator Gawlik. Ustugi
Administrator Gawlik. Ustugi
Administrator Gawlik Uskugi

0 1 1

S D0RUMENTY ZGEI
S D0KUMENTY ZGEI

SDORUMENTY 261
SDORUMENTY 261
ZUS ZCNA 08-10-200
ZUS ZB& 08-10-2001
ZUS Z5WA 011-2003

ZUS DRA 01-012003
ZUS DRA 01-012003
ZU5 RCA 01-012005

ZUS Z5WA -

S D0RUMENTY ZGEI

3123 -
»

Liczba elementdw: 57 | ADMINISTRATOR | Baza danych: C:i...RAM FILESVASSECO POLAND SAIPLATNIKIBAZAFLATNIK, MDE

Okres rozliczeniowy: Lipiec 2009

Rysunek95. Obszar roboczy: Dziennik epaciji

Funkcj a

w

danych.

5.4.1 Archiwizacja dziennika operacji

wy padku

Administratora.

umoUl i wi a
koni ecznoSci
Funkcij a

archi wi zacjn
ograniczeni
Driersik roperagi dia vy |

j est

dzi

e

n
a
k

n

(0]

p o j a Wiienrskioperaaj (patrzRysunekds).b oc z y

k

I
\

zowal dzienni k

S i do programu jako
Z menuWidok wybierz polecenidddministracja/Dziennik operacji .

W widoku Dziennik operacji z menuAdministracja wybierz polecenie
Archiwizuj dziennik operacji .

Aby zarchi wi
1. Zal oguj
2.

3.

operacij.i

A admi ni st

JeSli w trakcie wykonywania archi

uUytkownicy, na ekrani e z o0 Rysuaekb)e

kliknij przyciskOK, aby zamknNIi okno komuni

archiwi zacjn dziennika operacij.i [
u

wszystkich Uyt kowni k-w o zamkni i
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——

(1 Nie mozna wykonad archiwizacji dziennika operacii,
Archiwizacja jest mozliwa tylko wowezas, ady nikt inny nie korzysta z programu,

Rysunekd6. Okno komunikatu

4, Na ekrani e ietlone toknmArchiwizacia $imennika operacji
(patrz Rysunek 97). Okr edsalt i granicznlNosatrahNwi z
zarchiwizowanevpisy z dziennika operagji kt - re zar ej estrowa
Nastninpnie kDK knij przyci sk

IB. Archiwizacja dziennika operacii - 0] x|

Uruchomienie funkcji spowoduje przeniesie danych z dziennika operacji do archivwum
dziennika operacii.

Okresl date, do ktérej whacznie majg zostaé zarchiwizowane dane w dzienniku operacii.

129072003+

.................................

Pomoc ¢ oK Anuluj

Rysunek97. Okno dialogoweArchiwizacja dziennika operacji

5. Po zako®&®zeniu archiwizacij. dzienni Kk
komunikat (patrzRysuneko8), kliknij przycisk OK. Wszystkie wpis
podl egady ,bfdbhi wi znocnia o g Ardfiidsam W Wi
dziennika operacji.

Platnik x|

-
'\1) Dziennik operacii zostat zarchiwizowany poprawnie,

Rysunek98. Okno komunikatu

5.4.2 Archiwum dziennika operacji

Widok Archiwum dziennika operacji (patrzRysunekhd9) s gu Uy do ,
zdarze® dzienni ka operacji, kt-re wcze:
w archi wum dzienni ka operacji sN

Funkcje administracyjne 109



Data rejestracji,
Nazwa operacji, _
Login uUytkowni ka, kt - -ry

pracowag z p
l dentyfikator pgatni ka, w
Sc

kontekéci e

zdarzenie zaszgo w kontek e pgatnik
Szczeg-Qy,

Opis zdarzenia.

Kl'i knincie na nag(j-swd<rutokvvoalnunenydamcyw:mduw
kolumry. W widoku tym dostninpny j est r-

wyszuki wanie zdar ze .

(+ -
= Ptatnik - Gawlik Ustugi
“ Program Edycja Platnik Widok Marzedzia Administracja Przekaz Ol Pomoc

B

@2 0& ||0@=Xv|
il Archiwum dziennika operacii
Dokumenty ; - - O — - -
| Data rejestracii | Nazwa operac:|| | Login uzytkownika| Identyhkator pfa!mka | Szczeqéty| Opis 2darzenia
Zestawy 250620 ‘ : ; =]
Przekaz elektroniczn | 25.06-2007 1 5 Edyqa paramel(ow apllkacu Administrator Gawlik Uskugi |
Informacie zZUS || 29-06-2007 15:41:41  Uruchomienie aplikacii Administrator Gawlik Ushugi 1
TRET 25-06-2007 15:41:19  Zakoniczenie pracy z aplikacig ANIA Gawlik Ushugi |
25-06-2007 15:41:05 Edycija parametrdw aplikacii ANIA Gawlik Ushugi [
25-06-2007 15:38:31  Uruchomienie aplikacii ANIA Gawlik Ushugi |
g 25-06-2007 15:38:31  Rozpoczecie pracy z pratnikiem ANIA, Gawlik Ushugi |
. _ 25-06-2007 15:37:57 Zakoriczenie pracy z aplikacja Administrator Gawlik Ushugi [
CRUCUEAN 5062007 15:37:53  Edycia parametrow aplikaci Administrator  Gawlk Ushugi O
25-06-2007 15:37:37  Nowy uzytkownik Administrator Gawlik Ustugi | ANIA
,/ 25-06-2007 15:26:20  Import dokumentdw Administrator Gawlik Ushugi Wezytanie C:\Program Fil
- | 25-06-2007 14:33:27  Import dokumentdw Administrator Gawlik Ushugi Wezytanie C:\Program Fil
ELLUULIEERI 55 050007 14:27:48  Usuniecie dokumentu Administrator Gawlk Ushugi []  ZUS DRA01-102001
J 25-06-2007 14:27:48  Usuniecie dokumentu Administrator Gawlik Ushugi O ZUS RCA 01-102001
, u 25-06-2007 14:27:48  Usunigcie dokumentu Administrator Gawlik Ushugi O ZUS RZa 01102001
- 25-06-2007 14:27:48  Usunigcie dokumentu Administrator Gawlik Ushugi | ZIUS RSA 01-102001
dzie’:x:g"’ouprgracji 25-06-2007 14:27:19  Edycia dokumentu Administrator Gawlik Ushugi []  2USDRAD1-102001
25-06-2007 14:27:09  Import dokumentdw Administrator Gawlik Ushugi Wezytanie C:\Program Fil
25-06-2007 13:58:05 Edycja parametréw aplikacii Administrator Gawlik Ushugi |
25-06-2007 13:35:03  Uruchomienie aplikacii Administrator Gawlik Ushugi |
25-06-2007 11:31:04  Zakonczenie pracy z aplikacia Administrator Gawlik Ustugi |
J | N
' Liczba elementdw: 0 } ADMINISTRATOR !Baza danych: C:\...RAM FILES|ASSECO POLAND SA\PLATNIK\BAZA\PLATNIK.MDE
l Okres rozliczeniowy: Lipiec 2009

550bsguga

Rysunekd9. Okno obszaru roboczegarchiwum dziennika operacji

bazy

danych

110

Wszystkie dane programu priec wy wan e v
umo Ul i wi ws kazani eMS ACCESSlel MEcSQL lubbazy d:

ut wor zeni

s N

w bazi e dan

nowe(jreaztaoraporpooogN\lczenla z
Skonfigur owani
programem.

pogNczeni a

z bazN danyc
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Uwaga! )
F Aby po instalacji programu PGA T N wersja 10.02.002pr ac o wa |
ut worzonN w kt-rejS z,nmopepidye duyikoh
taki e] bazy. Konwersja bazy |jes
gNczenia sin z bazN utworzonN w i
kreatorag Nc zz nbazN danych. W tr akiSiS@L
Serverkonieczne | est podanie | oginu i

Server, kt-:-ry ma uprawnienia admi

551Tw-rz bazn danych Microsof!t

Funkcja sguUy dazydahyschma pgramieMs Aacassy e |
1. Uruchom progranPGATNIiIl K zal oguj sin jako admini s

2. Z menuAdministracja wybierz poleceni¢Jstawienia bazy danych

3. Na ekranie zost anUstawienay Ezyidanydipatree ok no
Rysunekl12) 1 Kliknij na przyciskZ mi .e &

4. Po uruchomieniu funkcj.i na kKeetorani e p
pogNczeni a ZpatlzRysuNekld@ hwyyxthi er Jt wpcpghn
nowN b a z niklidng prayaiskDalej.

ﬂ Kreator potaczenia z bazag danych ﬁ

W celu nawiazania pobaczenia 2 baza danych wybierz rodza)
wykanywane] operac) | woifni pravcisk Dale).

2 Wskaz istniejaca baze danych

i bwdrz nowa baze danpch

Pomoc Dalej » Anulu

Rysunek10Q Okno dialogoweKr e at or ap @ag Mazelnidany c h
5. W nastnpnym ok mRysenekkOd) e wybierzrtyp bagymanych z

Microsoft Access a nastnpnilalek!l i kni j przyci sk
Tworzenie bazyMicrosoft SQL Serwerz ost ago opi samnx
F Tw-rz bazn danych MS SQL
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E Kreator polgczenia z baza danych Iﬁ

Wibierz typ bazy danych, ktdra ma zostad ubworzona i kliknij pravcizk,
Dale;

® Microzoft Access

20 Microzaft SOL Server

Paomoc £ Wistecz Dalej » Anuluj

Rysunekl01 Okno dialogoweKr e at or po § Nc z eWybiarztgpbdzya z N dany

danych

6. W kolejnym kroku kreatora kliknij przycisRr z e gil Nwdlsak a U | ok al i
wpi sz n adanego plikabazly danych oraz kliknij przycidpisz
anastninpnie podaj hasgo, kt -re bndzie
gNczenia si Rysanekiol. baz N (patr z
Kliknij przycisk Ut w; abyut wor z yd a znloowNpr zepr owad z i
poprawnoSci i wustawil jN jako bazn ak

Uwaga! A L
Hasgo, ktbirekezipeo daygmneasgane prbpzNaU
koni ecznie musisz je zapamint al

W podawanym hMSACGCESSai dangl eUy p
polskich ispecjalnych ¢/\ +).
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Iﬂ Kreator potaczenia z bazg danych Iﬁ

Przed utwarzeniemn nowej bazy danych MS Access muzisz wikazad
nazwe oraz lokalizacie pliku, kkdm bedzie |3 zawierat:

C:AProgramD atabdszeco Poland SAMPIatnikAE aza Frzegladai...

Podaj hasto, ktére bedzie wymagane podczas kazdorazowego
konfigurowania pokaczenia z baza danych:

xxxxxxxxxx

Hasho bazy darwch

Potwierdzenie haskg s

Po wmborze lokalizac)i | nadaniu haska kliknij preycizk Ubwdrz, aby
ubwaorzes nowa baze danych, preeprowadzic test g poprawnoss i
uztawic ja jako baze akhwing.

Pamoc < Wiztecz Uhwirz Anulu

Rysunekl02 Okno dialogowé Kr e at eazemo @Nz bazN danych

7.JeL~JeI’i tworzenie bazy zostago zakoCEc
nawi Nzaniu pogNczenia z bazN danych p
Rejestru pgatni ka. Na eReaeriserzopghami

jeUeli wabpesecmeedanych Uadnego pgat
kreator tworzenia nowbBapgjo pdasttmipkug, zlglo
ze wskaz- - wkami kreator a.

8. Poprawne rozpoczhncie pracy z pgatniki
danych w kmirka.t eBaene gmgatni ka moUna w
(patr z62Madcaiadimhe wprowadz)ani e danych

552Tw-rz bazn danych MS SQL

Funkcja sguUy do utworzenia nows§j bazy
SQL Server. Twor zy ona nowN bazh or az domy .
wskazanym przeerwd®ytr&pwombk8l i wi aj Nc r o:
koniecznoSci dodat kowej konfiguracji se

Bazin danych moUna zagoUyi na jednym z s

SQL Server 7.0 z Service Pack 4 |l ub w)
SQL Server 2000 z Service Pack 1 [ ub
SQL Server 2005 lub SQL Server 2005 Express Edition,

SQL Server 2008 lub SQL Server 2008 Express Edition

SQL Server 2021lub SQL Server 202 Express Edition

SQL Server 204 lub SQL Server 204 Express Edition

SQL Server 206 lub SQL Server 206 Express=dition,

SQL Server 207 lub SQL Server 207 Express Edition

Uwaga!

F Aby utworzyl bazn danych umo Ul i w
Server mu s i pracowal W sSsystemie
ustawi eni ami regijomay kiyenin . b Doyny &,

jnzyk pol ski
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Uwagal!
PogNczenie programu Pgatnik z bazN
F sterowni ka SQLOLEDB | ub MSOLEDBSQL.
obsgugi wany przez producemtsa NpMi enio
SQLOLEDB  sterownikiem MSOLEDBSQL. Nowy sterownik Micros
MSOLEDBSQLo b s § Nwwjzemo Si  z SQL  Snezrwyelt wo ds

TLS 1.2.
SQLOLEDB -wybierz, jeSli ulUy
W wer sji ni Uszej n
MSOLEDBSQL -wybierz, jeUeli Tw
w wersji 2012 1l ub

Aby wutworzyl bazfi danych:

1. Uruchom progranPGATNiIl K zal oguj sin jako admini s

2. Z menuAdministracja wybierz poleceni¢Jstawienia bazy danych

3. Na ekranie zost anUstawienay Ezyidanydipatrce ok no
Rysunekl1?) i kliknij na przyciskZ mi .e &

4. Po uruchomieniu funkcj.i na KkKeetorani e p
pogNczeni a ZpatlzRysuNekldAhwyyxthi er Jt wpcpghn
nowN b a z niklidng prayaiskDalej.

=)

ﬂ Kreator polaczenia z baza danych

W celu nawiazania pobaczenia z baza danych wybierz rodza)
wlkonymane] operaci i woigni) pravcizk Dale),

(2 wizkaz istnigjaca baze danpch

® i bwdrz nowa baze darpch

Parmoc Dalej » Anuluj

Rysunek103 Okno dialogoweKr e at or pogNczenia z bazN dany

5. W nast npnym ok nRysenelki@devgbiea tymbady paaychr z
Microsoft SQL Server, a nastnpnilalekl i knij przyci

Tworzenie bazMicrosoft Accessz o st ago opi $8he w

-
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E Kreator polgczenia z baza danych ﬁ

Wibierz typ bazy danych, ktdra ma zostad ubworzona i kliknij pravcizk,
Dale;

20 Microsoft Access

® Microzaft SOL Server

Paomoc £ Wistecz Dalej » Anuluj

Rysunekl104 Okno dialogoweKr e at or pogNczeéewym- rz tbazyW dany

6. Wkolejnymkr oku kreatora wybierz z |isty n
ut wor zyl bazn, l ub wprowad¥ |j N samod
chcesz nadal t wRysure&l@Sg ijklikij przycis&Dalejp at r z
Uwaga!
F W nazwie tworzonej bazy danych n
(np. t+, N, C, itp.) oraz niekt-r

po wprowadzeniu takiego znaku przycidRalej zostaje wyszarzany
ni edostfipny.

Rysunekl105 Okno dialogoweKr e at or pogNczenia z bazN dany
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